CAMARA MUNICIPAL DE CAPETINGA
Rua Guilherme Gambeta, n2 595 - Centro- CEP: 37.993-000
Tel./Fax: (35) 3543-1738- E-mail: contato@camaracapetinga.mg.gov.br

7 e Fa
/0 CAPETINGA 9%

Processo Licitatorio PRC 016/2019

EDITAL DE

LICITACAO

Modalidade — TOMADA DE PRECOS TP 001/2019

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PLANEJAMENTO,
ELABORACAO, ORGANIZACAO E REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO PARA
PROVIMENTO DE CARGOS DO QUADRO EFETIVO DO PODER LEGISLATIVO DO
MUNICIPIO DE CAPETINGA/MG, de acordo com o anexo | deste edital.

REALIZACAO DO CERTAME:

O encaminhamento dos envelopes de proposta e de documentacdo devera ser efetuado até a
data e horério fixado neste edital.

ENTREGA DOS ENVELOPES DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO E PROPOSTA
COMERCIAL:

DATA: 20/12/2019
HORARIO: até as 13h15min.
LOCAL: Plenario da Camara Municipal

ABERTURA DOS ENVELOPES:
DATA: 20/12/2019

HORARIO: as 13:30h.
LOCAL: Plenéario da Camara Municipal

CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E AQUISICAO DO EDITAL:

Na internet, pelo site www.camaracapetinga.mg.gov.br, na sede da Camara Municipal ou pelo
telefone (35) 3543.1738, no horério das 8h as 11 e 12h30min as 16h.

O licitante que desejar receber informacdes ou esclarecimentos sobre o processo licitatério devera
encaminhar para o e-mail contato@camaracapetinga.mg.gov.br

As empresas e/ou representantes gue tiverem interesse em participar deste certame obrigam-se a
acompanhar as publicacdes referentes ao processo, com vistas a possiveis alteracdes e avisos,
através do site www.camaracapetinga.mg.gov.br
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PREAMBULO

A Camara Municipal de Capetinga, Estado de Minas Gerais, com endereco a Rua Guilherme
Gambeta n® 595, Centro, CEP 37.993-000,Capetinga/MG inscrita no CNPJ sob o n°
04.830.615/0001-04, isenta de inscricdo estadual, através da comissdo de Licitagbes da
Prefeitura Municipal de Capetinga/MG, designada pelas Portarias Municipais n° 002/2019 de 31
de JANEIRO de 2019 e n° 017/2019 de 24 de MAIO DE 2019, cedida formalmente para este ato,
torna publica a abertura do Processo Licitatério n © 016/2019, na modalidade Tomada de
Precos n° 001/2019, do tipo menor preco global, regido pela Lei Federal n.° 8.666/93, e suas
alteragOes, pela Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006, e demais condicOes fixadas neste
edital e posteriores alteragdes.

Todas as partes deste edital sdo complementares entre si, de tal modo que qualquer detalhe que
se mencione em uma delas considerar-se-a especificado e valido para todas as demais e,
fazendo parte integrante deste todo, segue onze anexos contendo:

Anexo | — Termo de Referéncia, com valores estimados;

Anexo Il — Modelo de Instrumento de Credenciamento;

Anexo lll — Modelo de Declaracdo de que o licitante estd apto a usufruir do tratamento
favorecido;

Anexo IV - Modelo de Declaracdo de Pessoal Técnico especializado;

Anexo V - Modelo de Declaracdo de que possui departamento pedagdgico com pessoal
capacitado para o exercicio das atividades de atendimento, diagramagéo, elaboracao, correcéo,
montagem dos cadernos de provas;

Anexo VI Modelo de Declaragéo de que o licitante ndo emprega menores;

Anexo VII Modelo de Declaracdo superveniéncia de fatos impeditivos;

Anexo VIII — Modelo de PROPOSTA COMERCIAL;

Anexo IX — Modelo de Declaragéo relativa a especificagdo dos servigos ofertados;

Anexo X — Minuta do Contrato

| - OBJETO

1.1- O objeto da presente Tomada de Precos € a Contratagcdo de empresa especializada
para planejamento, elaboragéo, organizacao e realizacdo de Concurso Publico para
provimento de cargos do Quadro de Efetivo do Poder Legislativo do Municipio de

Capetinga /IMG.

1.2- A remuneracdo da contratagdo do objeto referenciado se dard, através pagamento do

valor apurado nesse certame, tendo como critério de julgamento menor valor global.
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1.3- O valor estimado para realizagdo desse servido € de R$ 13.000,00 (treze mil reais),
valores levantados pelo legislativo municipal através de pesquisa de mercado
1.4- O Legislativo Municipal ndo atribui ou oferece garantias no tocante a quantidade maxima

de inscri¢cbes que serdo realizadas ou provas que deverdo ser aplicadas.

Il - AREA SOLICITANTE
Mesa diretora da Camara Municipal de Capetinga-MG.

[l CONDICOES DE PARTICIPACAO
3.1 Poderao participar da presente licitagdo as empresas nacionais ou estrangeiras, bem como

microempresas ou empresas de pequeno porte, devidamente cadastradas ou que atenderem as

condi¢cOes exigidas para cadastramento até o terceiro dia anterior a data do recebimento

das propostas, observada a necessaria qualificacao.

3.1.1 O cadastro adotado para as empresas licitantes sera o cadastro mantido junto a Prefeitura
Municipal ou efetivado junto a Camara Municipal de Capetinga/MG.

3.2 - A apresentacdo dos documentos de habilitacdo e da proposta comercial, sem prévia
impugnacdo dos termos do edital, implicara na presuncdo de que a empresa participante
examinou completamente todas as especificagdes e a documentacédo exigidas, que as comparou
entre si e que obteve informagdes satisfatorias sobre todo e qualquer ponto duvidoso, antes de
preparar a sua proposta, ndo cabendo a mesma direito a qualquer reclamacgéo posterior e que se
submete a todas as condi¢cdes do edital e da Lei Federal n.° 8.666/93, conforme artigo 41,
paragrafo 2.° e a Lei Complementar 123/2006.

3.3 — As empresas sO poderdo participar das reunibes da Comissdao com um Unico
representante, o qual devera apresentar o credenciamento especifico para tanto no ato de
abertura da reunido, que podera seguir o modelo constante no Anexo Il que devera ser entregue
fora dos envelopes.

3.4 - Poderdo participar os interessados que atenderem a todas as condi¢cbes exigidas na

presente Tomada de Precos.

IV TRATAMENTO DIFERENCIADO DISPENSADO AS ME’s e EPP’s

4.1- As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte que desejarem obter beneficios da Lei
Complementar n.° 123 de 14 de dezembro de 2006 e fizerem jus aos beneficios, deveréo
apresentar, obrigatoriamente, a declaragcéo constante do Anexo lll, deste Edital, juntamente com
a comprovagdo de enquadramento no porte de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno
Porte (EPP), devera ser realizada através de apresentacdo de comprovagdo de opgdo pelo

simples nacional OU de Declaracdo de enquadramento registrada na Junta Comercial
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Competente ou Cartério de Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, ambas,
com prazo de emissdo nao superiores a 90(noventa) dias.
4.2 - Caso as propostas apresentadas por Microempresas e Empresas de Pequeno Porte sejam
iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta de menor preco, sera adotado o
seguinte procedimento:
a) a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela de menor preco;
b) no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se enquadrem no percentual estabelecido no subitem 4.2, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta;
c) na hip6tese de ndo-contratacdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, o
objeto da licitagdo serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame;
d) o disposto neste subitem somente sera aplicavel quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de peqgueno porte.
4.3 - As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo neste
certame licitatorio, dever&o apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovacgao
de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restri¢&o.
4.4 - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, para a regularizacdo da documentacao.
a) O prazo estabelecido neste subitem podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da
Camara Municipal de Capetinga/MG para que o vencedor regularize a documentacéo, podendo
para tal efetuar pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativa.
4.5 - A ndo regularizacdo da documentacédo, no prazo previsto, implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei Federal n° 8.666/93, sendo
facultado a COPEL convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou
submeter o processo a Autoridade Competente para revogacao.
46 - Para a concessdo de tratamento diferenciado conforme determina a lei
complementar 123/2006 (caso a empresa se enquadre) apresentar a documentacdo que
trata o item 4.1, fora dos envelopes juntamente, protocolizada juntamente com o0s

documentos para habilitacdo e proposta comercial.
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V— DAS CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGCAO AO EDITAL

5.1 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o Edital poderdo ser encaminhados para o e-mail,
contato@camaracapetinga.mg.gov.br, telefones (35) 3543-1738 ou, ainda, na sede
administrativa da Camara Municipal de Capetinga/MG.

5.2 — As interpretacdes e esclarecimentos elaborados pela Camara serdo publicadas no site da

Camara www.camaracapetinga.mg.gov.br e serdo efetuadas em forma de Aditamento, na forma

da Lei, devendo as empresas acompanhar as publicagcfes referentes ao processo

5.3 - Impugnacbes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer pessoa,
protocolizadas na sede da Camara Municipal de Capetinga/MG, no endereco supra mencionado,
a partir da publicacdo do aviso do edital até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para o
recebimento dos envelopes, dirigidas ao(a) Presidente(a) da COPEL, que devera decidir sobre a
peticdo no prazo de 3(trés) dias uteis, conforme art. 41 da LF 8666/93.

5.3.1 — A Cémara Municipal de Capetinga/MG n&o se responsabilizara por impugnacdes
enderecadas via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do mencionado no
item anterior, e que, por isso, hdo sejam protocolizadas no prazo legal.

5.3.2 - A decisdo do Presidente da COPEL sera enviada ao impugnante via fac-simile ou e-mail,

e sera divulgada para conhecimento de todos os interessados.

VI — IMPEDIMENTOS DE PARTICIPACAO

6.1 — Encontram-se impedidos de participar do presente certame os interessados que estejam
cumprindo as seguintes sanc¢des:

a) — Tenham sido declarados inidéneos por qualquer Orgdo Publico Federal, Estadual ou
Municipal.

b) — Estejam sob o regime de faléncia ou concordata.

¢) — Funcionem sob o regime de consdércio ou grupo de empresas nacionais ou estrangeiras com
subcontratacdo ou formas assemelhadas.

6.2 — Os impedimentos acaso existentes deverdo ser declarados pela empresa licitante, sob

pena de responsabilidade administrativa e penal cabiveis, conforme legislacao vigente.

VIl - DO PAGAMENTO
O Pagamento dos servicos prestados seréo realizados da seguinte forma:

7.1- 40% (quarenta por cento) do valor contratado até 30 (trinta) dias apés o término das

inscricdes; 20%(vinte por cento) e 40% (quarenta por cento) até 30 (trinta) dias apds a entrega

de toda documentacdo pela empresa para homologacdo ou ndo(conclusdo) do Concurso

Publico.
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7.2- O pagamento sera feito pela contabilidade do legislativo Municipal, creditado em favor da
Instituicdo contratada, através de ordem bancéria contra a entidade bancéaria indicada na
proposta (conforme modelo descrito abaixo), em que devera ser efetivado o crédito, o qual
ocorrerd em até 30 (trinta) dias posteriores a data de apresentacdo da competente Nota
Fiscal/Fatura, junto a Administracdo Municipal e, em anexo a esta, o Atestado de Fiscalizacéo e
conclusao de todas as etapas do certame emitido pela Comisséo responsavel pela realizacdo do
Concurso Publico para Provimento de Cargos, a ser nomeada, também responséavel pela
fiscalizac&o do Contrato:

BANCO:

AGENCIA:

CONTA CORRENTE:

LOCALIDADE:

7.3. A empresa contratada compromete-se a organizar e executar as atividades relativas a todo

0 servigo prestado pelo valor definido em sua proposta comercial e posteriormente firmado em
contrato.

7.4. O valor da taxa de inscricdo sera recolhido em favor da Camara, unicamente por meio de
Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM), por constituir receita publica, exceto para 0s
candidatos que tiveram seu pedido de isencéo deferido (conforme estabelecido na Lei Estadual
n® 13.392, de 7/12/1999, Lei Federal 8.112, Decreto Lei Federal n. 6593/2008)- (por simetria) e
Decreto Municipal n. 033/2019, contendo o valor fixado para pagamento e o cédigo de barras
previamente definido pelo Departamento de Tributagdo e Divida Ativa.

7.5. Para efeito de pagamento, a Nota Fiscal/Fatura devera estar acompanhada do Certificado
de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, emitido pela
Caixa Econdmica Federal, do Certificado de Regularidade a Seguridade Social — INSS, emitido
pelo Ministério da Fazenda, da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo
Positiva com Efeito de Negativa de Débitos Trabalhistas (CPENDT) e da autorizagdo de uso da
Nota Fiscal Eletronica, Certiddo de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Estadual, do
domicilio ou sede da Licitante; Certiddo de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Municipal, do
domicilio ou sede da Licitante.

7.6. No caso da ndo apresentacdo da documentagéo de que trata o item 6.4 ou estando o objeto
em desacordo com as especificagfes e demais exigéncias do edital, fica o Legislativo Municipal
de Capetinga/MG autorizado a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente quando
forem processadas as alteragBes e retificacbes determinadas, sem prejuizo da aplicacdo a
Contratada, das penalidades previstas neste instrumento e na Lei 8.666/93.

7.7. O Legislativo Municipal de Capetinga/MG poderd descontar do pagamento importancias

que, a qualquer titulo, Ihes sejam devidas pela Contratada, por forgca deste edital.
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7.8. Quando ocorrer a situacdo prevista no subitem 6.5, ndo correrd juros ou atualizacdes
monetarias de natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas neste edital.

7.9. Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e, no caso de incorregao,
serdo devolvidos e 0 prazo para o pagamento contar-se-4 da data de reapresentacdo da nota
fiscal/fatura.

7.10. Para a hipotese definida no item 6.9, a Contratada fica obrigada a emitir Nota Fiscal/Fatura
suplementar, identificando de forma clara que se trata de valor pertinente a atualizacéo
financeira originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento do Legislativo

Municipal de Capetinga.

VIl - DA ENTREGA E ABERTURA DOS ENVELOPES DE DOCUMENTOS DE HABILITACAO
E PROPOSTA.

8.1 — A documentacdo composta de “Documentos de Habilitacdo” e “Proposta Comercial” das
empresas participantes da Licitacdo devera ser entregue por pessoa credenciada, apresentada
em 02 (dois) envelopes, fechados e lacrados, contendo na parte frontal e externa, de maneira

bem nitida, razdo social da empresa participante e os seguintes titulos:

ENVELOPE N.° 01 ENVELOPE N.° 02
DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO PROPOSTA COMERCIAL

Ao Ao

Legislativo Municipio de Capetinga/MG Legislativo Municipio de Capetinga/MG
Tomada de pregos n.° 001/2019 Tomada de pregos n.° 001/2019
Envelope n.° 01- DOCUMENTACAO Envelope n.° 02- PROPOSTA

NOME DA EMPRESA.........cccoiii NOME DA EMPRESA:........ciienn.

8.2 - Nao serdo aceitos envelopes de documentacdo e proposta comercial remetidos por telex,
correio eletrbnico (internet) e fac simile (Fax), devendo as empresas participantes encaminhar os

envelopes pessoalmente e protocolar na sala de reunides até as 13h15min_do dia 20 de

dezembro de 2019, ou por via postal (Correios), desde que expedidos em tempo de serem

recebidos até o horério e data retro mencionados.

8.2.1 - O licitante que enviar os envelopes de documentagéo e proposta comercial através dos
Correios (via postal), desde j& aceita como certos os horérios e data apontados pela. Neste
caso, independentemente de falha ou atraso do servico postal, ndo serdo aceitos os envelopes
recebidos apés o horario e data fixados neste Edital, ou seja, 13h15min horas_do dia 20 de
dezembro de 2019.

8.3 - Todas as propostas deverdo ser assinadas pelo representante legal da empresa

participante, ou por pessoa credenciada especialmente para atuar nesta Licitacao.
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8.4 — Apds o horario fixado para a entrega dos envelopes de “Documentos de Habilitagao” e
“Proposta Comercial”, nenhum outro sera recebido pela Camara Municipal de Capetinga/MG,
nao cabendo a qualquer licitante, neste caso, o direito de reclamacao.

8.5 - No dia, local e hora designados no edital, em reunido publica, todos os envelopes de
documentos para habilitacdo e proposta comercial apresentados serdo assinados pelos
membros da Comissédo de Licitagbes, nomeada pelo Prefeito Municipal e pelos representantes
das empresas presentes. Apos, serdo abertos 0os envelopes relativos a habilitacdo das empresas
participantes e todos os documentos nele contidos serdo assinados pelos membros da
Comisséo de Licitacdes e pelos representantes das empresas presentes, que deles terdo vista.
A Comissao de Licitagdes verificara entdo, os documentos de habilitacdo e, se tiver condicao,
declarara as empresas habilitadas ou ndo, conforme o caso.

8.6 — Os envelopes de “Proposta Comercial” serdo conservados intactos sob a guarda da
Camara Municipal, durante a analise dos “Documentos de Habilitacao”.

8.7 - Julgada a habilitagdo das empresas, a Comissédo de Licitagbes divulgard o resultado e
procederd & Segunda Etapa dos trabalhos, observando o estipulado no artigo 43, incisos I, Il e lll
e artigo 109, inciso |, alinea “a”, da Lei Federal n.° 8.666/93 e alteragdes posteriores, ocasiao em
qgue serao abertos os envelopes “Proposta Comercial’, das empresas habilitadas.

8.8 - Na mesma reunido ou em outra designada, a Comisséo de LicitagBes abrir4 as propostas
comerciais das empresas habilitadas, agindo, no que couber, de forma semelhante a da fase
anterior e, verificando as ofertas apresentadas, declarara vencedora a proposta que, obedecidas
as exigéncias da Licitacdo, consignar em oferta o menor valor global.

8.9 - Nao serdo admitidas propostas que apresentarem precos unitarios simbdlicos, irrisérios ou
de valor zero, incompativeis com os precos de mercado.

8.10 - As duvidas porventura surgidas no decorrer da abertura dos envelopes (documentos de
habilitagcdo e proposta comercial), sendo possivel, serdo dirimidas pela Comissao de Licitacdes
na propria reunido, com a respectiva consignacao em ata, ou dardo ensejo a suspensao da
reunido para analise pelos membros da Comissao, que fixara nova data ou horario para o
prosseguimento dos trabalhos.

Nota: Na (s) sesséo (s) publica (s), os representantes credenciados pelas empresas, seréo

convidados a assinar os documentos recebidos, bem como a assinar a (s) Ata (s) da (s) sessao

(S)-

IX - CONDICOES DE HABILITACAO - PRIMEIRA PARTE

Constituida por um conjunto de documentos que devem ser apresentados em 01 (uma) via,
dispostos ordenadamente, apresentados em original ou fotocopias devidamente
AUTENTICADAS, entregues em envelope identificado como n.° 01, lacrado, sdo os seguintes

documentos:
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9.1 — PARA AS EMPRESAS JA CADASTRADAS NA PREFEITURA ou CAMARA:

Obs. Para as empresas ja cadastradas que apresentarem em seu CRC
certiddes/documentos vencidos, os mesmos deverdo obedecer a regra apresentando
documentos emitidos até o 3° (terceiro) dia anterior a data do recebimento das propostas

A) Certificado de Registro Cadastral - emitido pela Prefeitura ou Céamara Municipal de
Capetinga, para efeito de habilitacdo, até o 3° (terceiro) dia anterior & data do recebimento das
Propostas, conforme o disposto nos Artigos 34 e 36, paragrafo 1.°, da Lei Federal n.° 8.666/93, o
qual substitui os documentos enumerados nos artigos 28 a 31 da mesma Lei, a teor do que
dispbe o paragrafo 2.° do Artigo 32, do citado diploma legal.

B) Comprovacéao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto
da licitacdo através da apresentacao de pelo menos 1 (um) atestado de capacidade técnica,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptiddo para

desempenho a contento de objeto semelhante.

B.1) No caso em guestdo ndo ha parcela de maior relevancia devendo a licitante comprovar que

planejou, organizou, elaborou e realizou concurso publico logrando éxito em sua concluséo.

C)- Declaragéo certificando que os profissionais que compdem a Banca Examinadora possuem
nivel superior e especializacdo stricto sensu, todos com experiéncia profissional em elaboragéo
e correcdo de provas/avaliagbes/exames, podendo o Municipio solicitar, a qualquer tempo,

documentacdo comprobatéria, podera seguir o modelo do anexo IV.

D) Declaracdo de que possui departamento pedagdgico com pessoal capacitado para o
exercicio das atividades de atendimento, diagramacao, elaboracdo, corre¢cdo, montagem dos
cadernos de provas, podendo o Municipio solicitar, a qualquer tempo, documentacao

comprobatéria, podera seguir modelo do anexo V.

E) Certiddo Negativa de Concordata/Faléncia, com validade na data marcada para

credenciamento e abertura dos envelopes.

F). Declaragdo — Do cumprimento ao disposto no inciso XXXIll do art. 7° da Constituicdo
Federal, firmada pelo representante legal da empresa, que podera seguir modelo constante no

Anexo VI.

G) Declaracéo da licitante, comprometendo-se a informar a qualquer tempo, sob as penalidades
cabiveis, a existéncia de fatos supervenientes impeditivos de contratacdo e habilitagdo com a
Administracdo Publica, conforme Anexo VIl deste Edital;



CAMARA MUNICIPAL DE CAPETINGA
Rua Guilherme Gambeta, n2 595 - Centro- CEP: 37.993-000
Tel./Fax: (35) 3543-1738- E-mail: contato@camaracapetinga.mg.gov.br

7 e Fa
/0 CAPETINGA 9%

9.2 - PARA AS EMPRESAS INTERESSADAS QUE ATENDEREM A TODAS AS CONDICOES
EXIGIDAS PARA O CADASTRAMENTO ATE O 3.° (TERCEIRO) DIA ANTERIOR A DATA DO
RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS:

A) HABILITACAO JURIDICA

A.1) Registro comercial, no caso de empresa individual,

A.2) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor e altera¢des, com todas as clausulas
necessarias para constituicdo da empresa devidamente registrada, em se tratando de Sociedade
por Cotas, e, em se tratando de Sociedade por Acbes, acompanhadas dos documentos de
eleicéo de seus atuais administradores;

A.3) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
Diretoria em exercicio;

A.4) Decreto de autorizacdo, devidamente publicado, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

A.5) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de

investidura ou nomeacéo da diretoria em exercicio.

B) REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

B.1) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ-MF);

B.2) Certiddo de Regularidade Fiscal perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico —

FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal — CEF;
B.3) Certiddo Unificada de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido ou
Comprovante de Regularidade de Tributos e Contribuicdes Federais e Certiddo quanto a Divida
Ativa da Unido que abranja inclusive as contribui¢cdes sociais;
B.5) Certiddo de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da
Licitante;
B.6) Certiddo de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da
Licitante;
B.7) Certiddo de Regularidade Trabalhista, na forma do art. 29, V, da Lei 8.666/93, com a
redacao dada pela lei 12.440/2011.
B.8) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

No caso de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos do art. 43, 81° da

Lei Complementar n° 123/2006, havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade

10
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fiscal e trabalhista a Presidente da CPL concedera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo
inicial corresponderd ao momento em que a licitante for declarada vencedora do certame, para a
regularizacdo da documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais

certidbes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

C — QUALIFICACAO TECNICA

C.1-. Comprovacédo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto da licitacdo através da apresentacdo de pelo menos 1 (um) atestado de capacidade
técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptidao para

desempenho a contento de objeto semelhante.

C.1) No caso em guestado ndo ha parcela de maior relevancia devendo a licitante comprovar que

planejou, organizou, elaborou e realizou concurso publico logrando éxito em sua concluséo.

C.2- Declaragéo certificando que os profissionais que compdem a Banca Examinadora possuem
nivel superior e especializacdo stricto sensu, todos com experiéncia profissional em elaboragéo
e correcdo de provas/avaliacbes/exames, podendo o Municipio solicitar, a qualquer tempo,
documentacdo comprobatéria, podera seguir o modelo do anexo IV.

C.3- Declaracao de que possui departamento pedagdgico com pessoal capacitado para o
exercicio das atividades de atendimento, diagramacao, elaboracéo, correcdo, montagem dos
cadernos de provas, podendo o Municipio solicitar, a qualquer tempo, documentacao

comprobatéria, podera seguir modelo do anexo V.

D — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

D.1) Certiddao Negativa de Concordata/Faléncia, com validade na data marcada para

credenciamento e abertura dos envelopes

E - DEMAIS DOCUMENTOS

E.1. Declaracdo — Do cumprimento ao disposto no inciso XXXIll do art. 7° da Constituicdo

Federal, firmada pelo representante legal da empresa, que podera seguir modelo constante no

Anexo VI.

E.2. Declaracdo da licitante, comprometendo-se a informar a qualquer tempo, sob as
penalidades cabiveis, a existéncia de fatos supervenientes impeditivos de contratacdo e

habilitagdo com a Administracédo Publica, conforme Anexo VII deste Edital;

11
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9.3- Para fins de concessdo de tratamento favorecido, diferenciado e simplificado as
microempresas e empresas de pequeno porte, instituido pela Lei Complementar n°® 123/20086,
em especial quanto ao art. 3°, as empresas que tenham se credenciado como tal em
atendimento a clausula 4 deste, deverdao cumprir as exigéncias abaixo:

9.3.1 Apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade
fiscal e trabalhista mesmo que esta apresente alguma restricao;

9.4 - Os documentos para habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou copias
autenticadas. A auséncia ou irregularidade de qualquer um dos itens acima podera ensejar a
inabilitacdo da proponente.

9.5 -. Serdo aceitos documentos que expressem sua validade, desde que em vigor ou quando
nao declarada sua validade pelo emitente, expedido ha 60 (sessenta) dias, ho maximo, da data
de recebimento dos envelopes, exceto para os atestados de capacidade técnica e habilitacao

juridica.
X— PROPOSTA COMERCIAL — SEGUNDA PARTE

10.1 - A proposta comercial podera ser apresentada conforme modelo constante dos anexos
VIII e IX ou em modelo préprio, desde que contenha todas as informacgfes ali previstas, com
identificacdo da pessoa juridica proponente, n.° CNPJ, enderego, numeros de telefone e fac-
simile, e-mail e assinatura do seu representante legal ou credenciado, devidamente identificado
e qualificado sem emendas, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, salvo se,
inequivocadamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito dos demais licitantes, prejuizo
a administracdo ou ndo impedirem a exata compreensao de seu conteudo, constando:

10.2. Descrigdo completa e detalhada dos servigos;

10.3. Identifica¢é@o do valor a ser cobrado

10.4. No valor indicado na proposta, deverdo estar computadas as despesas de transporte, 0s
tributos e demais custos que os compdem;

10.5. Prazo de validade da proposta minima de 90 (noventa) dias corridos, a contar da data de
abertura dos envelopes de proposta comercial, sendo que a omissdo do prazo de validade de
proposta, ou prazo inferior ao estipulado, serd considerada como sendo o prazo minimo exigido,
ou seja, noventa dias.

10.6. O Valor apresentado na Proposta Comercial devera contar no maximo 02(duas) casas
apos a virgula, ex R$ 11,11.

10.7. Devera ser apresentada juntamente com a proposta comercial declaragdo de que os
servi¢cos ofertados atendem rigorosamente as especificagdes constantes deste Edital e de

seus Anexos, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas na legislacdo vigente. A
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nao apresentacdo desta declaracdo acarretarad a desclassificacdo da proposta. Conforme

modelo constante no Anexo IX.

10.8. A apresentacao de proposta significa que o proponente atesta que nao ha fato impeditivo
de sua participacéo na licitagéo.

10.9. As propostas deverdo abranger a totalidade dos servicos, observado o critério de
julgamento fixado neste Edital.

10.10. Para efeito da definicdo do valor da taxa de inscricdo, a administracdo considerou as
remuneragbes para 0s cargos apresentadas na tabela do item 1.1 do Anexo | — Termo de
Referéncia.

10.11. Ndo serdo admitidas propostas gue definam quantitativo maximos de inscricoes.

10.12. As isencbes de inscricbes previstas na legislacdo vigente serdo de inteira
responsabilidade da contratada.
10.13. Os valores a serem cobrados pelas inscricbes dos interessados na realizacdo do

COoNcurso serao os seguintes:

Nivel/cargo Taxa de Inscrigao
Médio R$ 50,00
Fundamental R$ 30,00

10.4 Os valores estipulados da taxa de inscricdo foram definidos através de pesquisa de
mercado realizada nos processos seletivos e concursos abertos em municipios de nossa regiao

através do site www.pciconcursos.com.br

XI - JULGAMENTO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E PROPOSTA COMERCIAL

11.1 — Documentos de Habilitacao

11.1.1 — Serdo inabilitadas as empresas que deixarem de apresentar qualquer documento

exigido no item VIII — “O Envelope n.° 01 - Documentos para Habilitacdo - devera conter” - ou o

fizerem em desacordo com o Edital.

11.1.1.1 — Cada empresa s6 podera apresentar uma Unica Proposta. Verificando-se que
qualquer empresa, por intermédio de interposta pessoa, fisica ou juridica apresentou mais de
uma, sera feita a exclusdo de todas as Propostas, sujeitando-se ainda a empresa as sancfes
cabiveis.

11.1.2 — Na hipotese de todas as empresas vierem a ser inabilitadas, aplicar-se-a o disposto no
artigo 48, paragrafo terceiro da Lei Federal n.° 8.666/93 e alteracdes posteriores.

11.1.3 — Havendo desisténcia expressa de interposicdo de recursos através de assinatura, por

13
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todas as licitantes presentes ao certame, do Termo de Desisténcia de Recurso, podera ser dado

prosseguimento aos trabalhos, com abertura dos envelopes de Proposta Comercial.

Xll = HOMOLOGAGCAO

12.1 Ap6s o julgamento, a Comissdo Permanente de Licitagbes remeterd o processo com a
ordem de classificacdo das empresas a autoridade superior (Presidente da Camara Municipal)
para homologar, ou ndo, todo procedimento.

Xl —= ADJUDICACAO

13.1 — Homologado o procedimento, a autoridade superior adjudicard a (s) empresa (S)
vencedora (S), o0 objeto da Licitacdo, para a subsequente efetivacdo do contrato, cuja celebracéo
fica sujeita aos critérios de conveniéncia e oportunidade da Camara.

13.2 — Na eventualidade do (s) objeto (s) ndo vier (em) a ser adjudicado (s) por desinteresse da
empresa vencedora ou pelo ndo comparecimento para assinatura do Instrumento de
Contratacdo, a Céamara poderad adjudica-lo (s) as empresas classificadas em posicoes
subsequentes e demais disposi¢des constantes no Edital, observando-se as mesmas condi¢des

e precos ofertados pela empresa vencedora.

XIV - PRAZO DE EXCECUCAO
14.1 - O prazo de execuc¢do dos servigos sera de 60(sessenta) dias, contado a partir da primeira
ordem de servico, emitida pela Camara, permitindo-se em caso devidamente justificado a sua

prorrogacao.

XV - DA VALIDADE DO CONTRATO

15.1 O Contrato de prestacao de servicos em epigrafe, tera prazo de validade por até 09 (nove)
meses.

15.2 - Os prazos poderdo ser alterados por motivo de forca maior, ou quaisquer outros
acontecimentos semelhantes ou equivalentes que fujam ao controle seguro de quaisquer partes
interessadas, as quais ndo consigam impedir sua ocorréncia.

15.3 - Enquanto perdurar a paralisacdo dos servicos por motivos de forca maior ficardo
suspensos os deveres e responsabilidades de ambas as partes.

15.4 - Os motivos de forca maior deverdo ser comunicados formalmente pelas partes e
devidamente comprovados no prazo maximo de 48 ( quarenta e oito ) horas da ocorréncia.

Apés a aceitacdo dos motivos alegados o prazo serd prorrogado.
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XVI — DA FISCALIZACAO

16.1 — A execucdo da contratacdo serd acompanhada e fiscalizada pela Comisséo responsavel
pela realizacdo do Concurso Publico para Provimento e Cargos, a ser homeada Camara
Municipal de Capetinga Departamento Municipal de Recursos Humanos e n&o exclui ou reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na
sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Departamento Municipal de Recursos

Humanos.

XVII = INSTRUMENTOS DE CONTRATACAO

17.1 — A empresa vencedora da presente Tomada de Precos devera assinar o contrato no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da convocacao que Ihe for feita para tanto.

17.2 — Caso a empresa vencedora se recuse a assinar o contrato, a Camara podera adjudicar a
Licitagdo a segunda colocada, sem prejuizo de responder a empresa inadimplente pelas perdas
e danos e multas estipuladas neste edital, desde que tenham motivos fundamentados, além das
outras sangdes previstas nas Leis 8.666/93 e 8.883/94, e assim sucessivamente.

17.3 — A segunda colocada, na hip6tese do item anterior, estara sujeita as mesmas exigéncias
feitas a primeira, e assim sucessivamente, nos termos do artigo 64, § 2° da Lei n.° 8.666/93.

17.4 — Fica estabelecido o percentual de 10,0% (trés por cento) do valor global do contrato, a
titulo de multa, por dia de atraso na disponibilizacdo do objeto ou na assinatura do contrato,
podendo ainda, a critério da Camara, ser rescindido o contrato e impostas outras sancgdes
previstas em lei.

17.5 — Pela inexecucéo total ou parcial do contrato, a Camara podera, além de multa, suspender
temporariamente o direito da empresa de licitar na Camara, por periodo ndo superior a 02 (dois)
anos e ainda declara-la inidénea, ap6s garantida prévia defesa.

17.6 — Fica estabelecida uma multa de 5,0% (cinco por cento) do valor da proposta para a
empresa vencedora que se recusar a assinatura do contrato, sem motivo legalmente justificavel.
17.7 — Na hipétese de multas, a empresa inadimplente seré notificada para recolher a Camara
no prazo maximo de 10 (dez) dias, a importancia das penalidades impostas, sob pena de
cobranca judicial; em sendo possivel e no caso de ser mantido o contrato, sera facultado a
Camara o recolhimento das multas por ocasido do pagamento, através de desconto e

compensagao no prego.

XVIII- RECURSOS ADMINISTRATIVOS

18.1 No caso de alguma empresa néo concordar com a decisdo da Comisséo de Licitacdes
cabe-lhe interpor recursos ou pedido de reconsideracéo, obedecidas as disposicdes legais.
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XIX — RECURSOS ORCAMENTARIOS
19.1As despesas decorrentes da execucdo do presente contrato correrdo a conta dos seguintes
recursos orgamentarios:

01.031.0101 4.003.339030 FICHA 13

XX - DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

20.1. A empresa a ser contratada devera executar todos os servicos em conformidade com o
cronograma apresentado no item 4.1.1 do Termo de Referéncia, com planejamento detalhado de
todos os procedimentos a serem adotados no que concerne a execugdo dos servigos e obter sua
aprovacao pela Comissao responsavel pela Realiza¢do do Concurso Publico para Provimento de
Cargos, a ser nomeada.

XXI. DAS CONDICOES DE REALIZACAO DAS PROVAS:

21.1. As provas serdo realizadas exclusivamente dentro da sede do Municipio de Capetinga/MG.
21.2. Todas as etapas do Concurso Publico deverao ser realizadas de domingo a sexta-feira, no
periodo compreendido entre as oito e dezoito horas.

21.3. Deverdo ser reservadas 5 % (cinco por cento) do total de vagas de cada cargo e
daquelas que vierem a ser criadas durante o prazo de validade do Concurso Publico aos
portadores de necessidades especiais, que se engquadrarem nas categorias discriminadas no
Decreto Federal n. 3.298/1999, com redacdo dada pelo Decreto Federal n. 5.296/2004 que
regulamentam a Lei Federal n. 7.853/83, bem como nos termos da Lei Estadual n. 11.867/95 e
Lei Municipal n. 353/2009, que participard em igualdade de condicbes com os demais
candidatos, ressalvadas necessidade especiais contidas no edital.

21.4 - Salvo disposicdo em contrario constante do Edital ou Contrato, os ensaios, testes e
demais provas exigidas por normas técnicas oficiais para boa execucao do objeto do Contrato,
correm por conta da CONTRATADA e deverao ser entregues pela mesma no prazo maximo de 5
dias ap0s a apuracdo de seu resultado.

21.5 - A CONTRATANTE rejeitara no todo ou em parte, os servicos, se em desacordo com o
Contrato.

XXIl — DAS OBRIGACOES

22.1. Cabera ao Legislativo Municipal de Capetinga:

22.1.1. Fornecer todas as informagfes necessarias ao bom e fiel cumprimento do objeto a ser
licitado, tais como a legislacdo atinente ao Concurso Publico, numero de vagas, descrigcdo do
cargo, remuneracdo, requisitos para provimento, ou qualquer outra informacdo relevante ao
Concurso Publico;

22.1.2. Aprovar os editais, comunicados, avisos, datas, horérios e os locais indicados para a

realizacdo das provas;
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22.1.3. Acompanhar todas as etapas do desenvolvimento dos servicos prestados pela Instituicao
contratada;

22.1.4. Cumprir todas as obrigacfes contratuais, sob pena de rescisdo contratual e pagamento
de perdas e danos & CONTRATADA e pelos servicos até entéo realizados;

22.1.5. Notificar a CONTRATADA a respeito de imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas na execugdo dos servicos, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

22.1.6. Assinar os Resultados Parciais, o Resultado Final e Homologar o resultado final referente
a cada edital do Concurso Publico.

22.1.7. Promover a publicacdo no site oficial do Legislativo Municipal de Capetinga e no Diario
oficial do Municipio os seguintes itens:

a) editais e posteriores alteragoes;

b) avisos com as inscricdes deferidas, informando ou confirmando local, data e horério da
aplicacdo de todas as etapas das provas;

¢) aviso contendo o resultado de cada fase, o resultado final indicando a modalidades das
provas, nome, numero de inscricdo e notas individuais de cada candidato, sua meédia final e
ordem de classifica¢cdo, bem como a modalidade e convocacéo para a fase seguinte.

22.2. Da empresa Vencedora:

22.2.1. Executar os cronogramas descritos neste edital, com planejamento detalhado de todos
os procedimentos a serem adotados no que concerne a execucdo dos servicos e obter sua
aprovacado pela Comissao responsavel pela elaboracdo e coordenagcdo do Concurso Publico
para Provimento de Cargos, a ser nomeada.

22.2.2. Elaborar os Editais que regulamentardo o Concurso Publico em todas as suas etapas,
respeitando as normas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCEMG, da
legislacéo pertinente, inclusive municipal, e das especificagdes deste edital.

22.2.3. Dos Editais constardo, obrigatoriamente, sem prejuizo de outros itens convenientes ou
necessarios ao bom andamento do Concurso Publico e observando as normas do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais — TCEMG:

I) Das Especificacbes dos cargos; II) Das condicbes para inscricdo; Ill) Das condicbes e
requisitos para a investidura no cargo publico; IV) Das inscri¢des, incluindo solicitagdo de
isencdo da taxa de inscri¢cdo; V) Do Concurso Publico; VI) Da realizagdo das provas; VII) Do
processo de classificacdo e desempate; VIII) Dos resultados; 1X) Dos recursos; X) Das
disposicdes finais; XI) Anexo | — Descricdo dos cargos; Xll) Anexo Il — Das Modalidades de
provas, critérios de avaliagdo e pontuacao; Xlll) Anexo Ill — Programa e Conteudo Programatico
por classe e os itens descritos abaixo: a) o conteudo programéatico sugerido especifico por classe
e area de referéncia para os candidatos, observando a legislagdo municipal vigente; b) o

recolhimento da taxa de inscricdo por meio de Documento de Arrecadac&o Municipal (DAM), por
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constituir receita publica, exceto para os candidatos que tiveram seu pedido de isencao deferido
(conforme estabelecido pela Decreto Municipal 033/2019, contendo o valor fixado para
pagamento e o codigo de barras previamente definido pelo Legislativo Municipal de Capetinga-
MG, de acordo com as especificagcbes apresentadas e detalhadas pelo Departamentos de
Tributagdo e Divida Ativa b.1) Do Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM) constardo as
seguintes informagbes: 1 — Dados de identificagdo do candidato (nome, CPF, CI, data de
nascimento, endere¢co completo — logradouro, niumero, complemento, bairro, cidade, CEP,
telefone fixo, telefone celular, email); 2 — N° de inscricdo do candidato; 3 — Data de vencimento
do DAM para pagamento; 4 — Cédigo de receita; 5 — Descricdo do n° do Edital e cargo; 6 — Valor
da taxa de inscrigcdo; 7 — Data da emissdo do DAM; 8 — Codigo de barras (de acordo com
definicdo do Departamento de Tributacao e Divida Ativa; c) a inscri¢cdo sera confirmada somente
apos atestada a efetivacdo do pagamento pelo Departamento de Tributagdo e Divida Ativa; d)
datas previstas para: 1) divulgacdo dos locais de cada etapa de prova; Il) realizacdo de cada
etapa de prova; Ill) divulgagdo dos resultados preliminares de cada etapa de prova; V)
interposicao de recursos de cada etapa de prova; V) resultado do julgamento dos recursos de
cada etapa de prova; VI) divulgacédo dos resultados parciais e finais de cada etapa de prova; e)
divulgacdo dos meios de comunicacdo que serdo usados para informar aos interessados e aos
inscritos as datas das provas, resultados e/ou qualquer alteracdo relevante para o bom
andamento do Concurso Publico - site oficial do Legislativo Municipipal de Capetinga/MG
(www.camaracapetinga.mg.gov.br) e Jornais de Circulagdo Local e Jornal Minas Gerais; f)
critérios de correcao e contagem de pontos da prova objetiva, da prova de titulos, da prova de
capacitacao fisica, da prova discursiva, da prova oral e das provas praticas quando houver; g)
descricdo, regras e modelos para apresentacdo de recursos; h) lista de medidas restritivas que
serdo impostas aos candidatos, para fins de seguranca e garantia de sigilo, tais como vedacgéao
ao porte e uso de aparelhos eletrénicos, vedacdo ao porte de armas, exigéncia de cabelos
presos e orelhas descobertas, proibicdo do uso de Oculos escuros, obrigatoriedade de uso de
canetas transparentes, bem como qualquer outra imposicao considerada necessaria.

22.2.4. Promover a divulgagéo de Aviso nos jornais de circulagdo local — informando sobre o
Edital: a) elaborar aviso com as inscri¢des deferidas, informando ou confirmando local, data e
horario da aplicac@o de todas as etapas das provas; b) publicar, de forma destacada, nos jornais
de grande circulacdo local a informacdo de que o edital encontra-se disponivel no endereco
eletrénico fornecido (www.camaracapetinga.mg.gov.br); c) elaborar Aviso contendo o resultado
de cada fase, o resultado final indicando a modalidades das provas, nome, nimero de inscri¢do
e notas individuais de cada candidato, sua média final e ordem de classificagdo, a modalidade e
convocacgdao para a fase seguinte, bem como a homologac&o do Certame.

22.2.5. Realizacdo das inscricdes dos candidatos, somente pela internet, no periodo

especificado nos editais. O formulério de inscricdo devera conter os seguintes dados: nome do
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candidato, documento de identidade e 6rgdo expedidor, CPF, classe para qual se inscreveu, n°
da inscricdo, se é portador de necessidades especiais, endereco completo (logradouro, nimero,
complemento, bairro, cidade, UF, CEP), telefone para contato (fixo e celular) e se o candidato
possui isencéo da taxa de inscricéo.

22.2.6. O recolhimento da taxa de inscricdo serd por meio de Documento de Arrecadacao
Municipal (DAM), por constituir receita puablica, exceto para os candidatos que tiveram seu
pedido de isencdo deferido contendo o valor fixado para pagamento e o cAdigo de barras
previamente definido pela Camara Municipal de Capetinga/MG

22.2.7. Analisar os pedidos de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo, deferindo ou
indeferindo, apresentando relacdo de inscricbes deferidas a administracdo municipal e posterior
andlise de recursos,

22.2.8. Providenciar o atendimento especializado aos portadores de necessidades especiais,
tanto na fase de inscricAo quanto na fase de aplicacdo das provas, de acordo com as
especificidades dos casos apresentados.

22.2.9. Disponibilizagéo de junta para analise e deferimento ou indeferimento das inscricdes dos
candidatos declarados como portadores de necessidades especiais.

22.2.10. Emisséo e disponibilizacdo para o candidato do comprovante definitivo de inscrigdo, por
etapa de prova, com os seguintes dados: nome do candidato, documento de identidade e 6rgao
expedidor, CPF, classe para qual se inscreveu, n° da inscri¢do, dia, horario e local de realizagéo
da prova e informacdo se trata- se de candidato portador de necessidades especiais. Os
comprovantes deverao ser disponibilizados para o candidato através do site oficial do Legislativo
Municipal de Capetinga — www.camaracapetinga.gov.br e no endereco eletrénico da Contratada.
22.2.11. Elaborar, reproduzir, aplicar, fiscalizar e corrigir as provas, bem como responder aos
recursos interpostos em cada fase de prova do Concurso Publico.

22.2.12. As etapas do Concurso Publico serdao constituidas de provas objetivas de mudltipla
escolha, com 05 (cinco) alternativas com no minimo 20(vinte) questbes repartidas
proporcionalmente entre as diversas matérias objeto do Concurso Publico, ressalvada melhor
recomendacao, com duracdo de até 04 (quatro) horas.

22.2.13. Elaboracdo de questdes inéditas para todas as provas, em carater sigiloso, com
conteudo adequado ao grau de escolaridade correspondente ao cargo oferecido no Concurso
Publico.

22.2.14. Impressao, guarda e transporte de cadernos de prova, em cada fase do Concurso
Publico, sob absoluto sigilo e em locais e condigbes que proporcionem a devida seguranga ao
certame.

22.2.15 Emissao, guarda e transporte dos cartdes respostas, em cada fase do Concurso Publico,
sob absoluto sigilo e em locais e condigbes que proporcionem a devida seguranca ao certame,

para aplicacdo da prova de multipla escolha.
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22.2.16. Emisséao da relacdo de candidatos por sala e por escola para orientacdo dos locais de
provas em todas as fases, contendo nome, cargo e classe, n° de inscricdo, documento de
identidade.

22.2.17. Emisséo das listas de presenca por sala e por instituicdo para realizagdo das provas em
todas as fases do Concurso Publico, contendo nome, cargo e classe, n° de inscricdo, bem como
o documento de identidade.

22.2.18. Divulgagéo de gabarito no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apés o horério de
encerramento das provas objetivas por classe e suas respectivas fases, no site oficial do
Legislativo Municipal de Capetinga e no da Contratada.

22.2.19. Receber e responder individualmente aos recursos referentes as Provas de Multipla
Escolha, para gerar gabarito oficial.

22.2.20. Divulgacéo de gabarito oficial das provas objetivas da respectiva fase, no site oficial do
Legislativo Municipal de Capetinga — www.camaracapetinga.mg.gov.br e no da Contratada, apés
analise de recurso.

22.2.21. Cadastramento dos gabaritos oficiais das provas de multipla escolha.

22.2.22. Correcao das provas de multipla escolha, de acordo com o gabarito oficial, elaboracéo e
divulgacéo do resultado.

22.2.23. Emissao das relagbes de candidatos com notas por etapas de prova.

22.2.24. Emissao das relacdes de candidatos com notas e classificados e desclassificados em
todas as fases do Concurso Publico.

22.2.25. Totalizagbes das notas e classificacdo dos candidatos, divulgacdo do resultado final e
homologacéo.

22.2.26. Totalizacdes das notas e classificacdo geral e especifica dos candidatos portadores de
necessidades especiais em todas as fases do Concurso Publico.

22.2.27. Contratacdo e pagamento pelos servicos realizados de fiscais de prova, de apoio,
coordenacgdo, portaria e seguranca, bem como os demais profissionais e equipamentos,
inclusive para as provas praticas, que se fizerem necessarios para a aplicacdo das provas de
multipla escolha, prova discursiva, prova de redacao, prova fisica, provas praticas (informatica e
exame em veiculo), prova pratico-oral, exame psicotécnico e prova de titulos, quando for o caso,
arcando com todas as responsabilidades trabalhistas por tal contratacao.

22.2.28. Analise e decisdo de eventuais recursos em cada etapa do Concurso Publico, com
parecer fundamentado e individualizado por candidato.

a) nas provas objetivas sera permitido agrupar os recursos por questdo recorrida, emitindo-se
um so julgamento por recurso;

b) constar com clareza o prazo para solicitagdo de revisdo de provas. Ao corrigir as provas

devera apresentar relatério sumario sobre as ocorréncias relevantes, incluindo coépia dos
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recursos e seus julgamentos, individualizado, em meio magnético para encaminhamento ao
candidato.

22.2.29. Apoio técnico-juridico em todas as etapas do certame.

22.2.30. Disponibiliza¢éo de atendimento as duvidas dos interessados e candidatos, em todas as
fases/etapas do Concurso Publico, mediante telefone, fax e correio eletrdnico. Os nimeros de
fax e telefone, endereco de e-mail, e endereco convencional devem constar do edital.

22.2.31. Elaboragéo de relatério final do processo.

22.2.32. Elaborar e encaminhar relacdo dos dados dos candidatos, no maximo apos 05 (cinco)
dias da quitagéo financeira, contendo todas as informagdes colhidas nas inscrigdes bem como
aquelas produzidas ao longo do Concurso Publico, tais como incidentes, recursos, notas e
outras que porventura a Camara municipal julgar necesséria, observando-se o seguinte:

a) sempre que a Camara Municipal assim requisitar, a contratada devera entregar copia desses
dados ao municipio ou a quem ela indicar;

b) as cépias poderdo ser requisitadas em meio magnético ou equivalente, transmitidas
eletronicamente e/ou impressas;

¢) imediatamente apds a conclusdo do Concurso Publico, a contratada entregar4d a Camara
Municipal, independentemente de solicitagdo, uma copia completa do banco de dados, em meio
Optico ou magnético e impresso;

d) a contratada n&o podera usar as informacdes de dados para nenhum outro fim que ndo seja o
Concurso Publico do Legislativo Municipal de Capetinga;

22.2.33. Preparacdo dos arquivos em meio magnético contendo relacdo dos candidatos
classificados e desclassificados, em todas as fases do Concurso Publico, separando inclusive
através de relacéo prépria os portadores de necessidades especiais.

22.2.34. Suporte técnico-juridico a todas as demandas de homologacdo do Edital junto ao
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

22.2.35. Emisséao da relacéo final de candidatos aprovados em ordem de classificacéo por cargo.
22.2.36. Caso haja necessidade de alteracdo de gabarito, nota de candidato em provas de
multipla escolha, em razdo de qualquer tipo de recurso interposto, ocorrerd novamente a
execucdo de itens que afetam diretamente a mudanca efetuada, bem como a publicacdo dos
mesmos.

22.2.37. Assegurar todas as condicdes para que a Camara Municipal possa fiscalizar a
execucéo dos servicos em todas as fases do processo.

22.2.38. Responsabilizar- se por qualquer fato ou agdo que leve a anulacdo do Concurso
Publico, arcando com todos os 6nus dele decorrentes, mesmo na auséncia de culpa ou dolo, e
desde que comprovado o nexo causal entre acdo e omissdo da contratada e a anulagéo,
inclusive responder e dar subsidios para resposta do Legislativo Municipal de Capetinga/MG as

acOes judiciais.
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22.2.39. Realizar o Concurso Publico com observéancia estrita dos principios constitucionais que
regem a matéria, respeito as leis, a moralidade publica e & isonomia entre 0s concorrentes.
22.2.40. Ao final do certame, entregar cOpia de todo o certame para a Camara Municipal. Além,
de realizar a guarda de toda a documentacgédo referente ao Concurso Publico pelo periodo de 05
(cinco) anos, contados da homologacdo do Concurso Publico, garantido, sempre que
necessario, a apresentacdo e disponibilizacdo de toda a documentacdo para a Céamara
Municipal, sempre que solicitado, independentemente da finalidade. Apds este prazo, devera ser
remetida cédpia em meio digital e toda a documentacao fisica, caso a Camara Municipal entenda
necessaria realizar sua guarda. E em caso de suspenséo de prazo por determinagéo judicial, a
empresa devera guardar o material até decisdo de ultima instancia, fornecendo as informacdes
do certame quando solicitado pela Camara Municipal.

22.2.41 - Manter durante toda a execucdo contratual, em compatibilidade com as obrigacbes

assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacao exigidas na licitagéo.

XXIlI - DISPOSICOES GERAIS
23.1 - As empresas que ndo apresentarem suas propostas corretamente, de acordo com as

especificagfes deste edital e anexos, serdo eliminadas. As propostas ndo serdo recebidas e ndo
poderao receber quaisquer adendos apos a data e hora marcadas para seu recebimento.

23.2 - Da reunido para recebimento, abertura e julgamento dos documentos para habilitacédo e
proposta comercial, lavrar-se-4 ata circunstanciada na qual se mencionara todas as ocorréncias,

sendo lida e assinada por todos os presentes.

23.3 - Néo serdo levadas em consideracdo quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas

especificagdbes exigidas ou que venham como alternativa.

23.4 - Por interesse da Camara, a presente Licitagdo podera ser revogada a qualquer tempo,
bem como ter aumentado ou reduzido o valor do contrato, nas mesmas condi¢des estabelecidas,

até o limite legal de 25% deste.

23.5 - Esta Tomada de Pregos poderé ser:

a) anulada a qualquer tempo, por ilegalidade constatada ou provocada em qualquer fase do
processo;

b) adiada, por motivo justificado;

c) revogada, por razdes de interesse publico.
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23.6 - A homologacéo e Adjudicacdo da presente licitacdo compete ao Senhor Presidente do
Legislativo Municipal.

23.7 - A copia do presente Edital podera ser requerida junto a Camara Municipal de Capetinga,

ou encaminhado por meio eletronico.
23.8 - Mais informacdes poderdo ser obtidas junto & esta Camara, das 8h as 11 e das 13h as

16h.
Capetinga/MG, 03 de dezembro de 2019.

Eliana Aparecida dos Santos Faria Reginaldo de Mendonca
Presidente da C.P.L Presidente da Camara Municipal
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO:

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PLANEJAMENTO,
ELABORACAO, ORGANIZACAO E REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO PARA
PROVIMENTO DE CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO DO PODER
LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE CAPETINGA/MG, conforme distribuicio de vagas por
classe e area especificadas nas tabelas a seguir:

1.1.1 CONCURSO PUBLICO CAMARA MUNICIPAL DE CAPETINGA/MG

Funcéo Nivel Vagas | Vencimentos Requisitos Jornada de
trabalho
ASSESSOR _ o 8h diarias e
PARLAMENTAR Ensino médio oL R$1.900,00 40H semanais

ATRIBUICOES: Redigir atas, oficios, cartas, indicacdes, despachos e outros expedientes, de acordo
com normas pré-estabelecidas; estudar, informar processos de pequena ou média complexidade,
dentro de uma orientagdo superior; conferir, anotar e informar expediente que exija algum
discernimento e capacidade critica e analitica; supervisionar a tramitacdo de papéis, e fiscalizar o
cumprimento das normas em geral relacionadas ao bom e regular funcionamento da Céamara
Municipal; orientar o recebimento, a classificacdo, o registro, a guarda e a conservacao de processos,
livros e demais documentos, mediante normas pré-estabelecidas; verificar a necessidade de material
de uso do 6rgao, e cuidar para que o mesmo esteja sempre disponivel; executar trabalhos de
digitacdo em geral; ler, selecionar e coordenar o0 registro e arquivamento de documentos e
publicacdes de interesse da Camara Municipal; manter o controle das matérias aprovadas pela
Edilidade e dar-lhes o encaminhamento devido; coordenar as convocagfes dos Vereadores, em
funcdo das sessbGes programadas pela Camara; organizar e manter atualizado o cadastro dos
funcionarios da Camara Municipal; controlar, sob supervisao, a freqiiéncia dos servidores da Camara
e fazer o acompanhamento da escala de férias; comunicar-se de forma oral e escrita; redigir
documentos de forma oficial; solicitar assinaturas de documentos; abrir e fechar as dependéncias da
Camara dos Vereadores; assessorar os Vereadores em suas atividades; efetuar as correcbes
gramaticais necessarias nas proposicdes apresentadas por Vereadores ou seus assessores ou
assistentes; digitar documentos de interesse da Camara Municipal; comparecer as reunides; auxiliar
nos trabalhos administrativos durante as reunides; desempenhar fungdes administrativas; organizar o
quadro de avisos; realizar pesquisa de leis e 0 acompanhamento da tramitacdo das proposicdes
legislativas; outras tarefas generalizadas e imprescindiveis ao regular funcionamento da Camara dos
Vereadores.

Funcéao Nivel Vagas | Vencimentos Requisitos Jornada de
trabalho
AUXILIAR _ o 8h diérias e
ADMINISTRATIVO Ensino médio ot R$1.600,00 40H semanais

ATRIBUICOES: Executar servicos de recebimento, classificacdo tramitacdo, registro, guarda,
arquivamento e conservacdo de documentos em geral; executar servicos datilograficos e de
digitacdo, segundo padrdes estabelecidos; executar servi¢cos de reproducdo de documentos; executar
servicos de entrega e remessa de correspondéncia e outros documentos da Camara Municipal,
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inclusive com a entrega pessoalmente aos diversos érgdos das esferas da administracéo publica ou
entidades privadas; redigir oficios, ordens de servicos e outros, segundo orientacbes de superiores;
preencher fichas, formularios, taldes, mapas, requisicoes, tabelas e outros; auxiliar no controle dos
bens méveis e imbéveis da Camara Municipal, efetuando inventario, tombamento, registro e sua
conservacao; auxiliar na elaboracéao de relatérios de atividades desenvolvidas pelo 6rgéo; auxiliar na
recepcdo ao publico para encaminhamento aos vereadores; executar 0 servico de controle do
patrimonio; elaborar planilhas, textos, demonstrativos, controles, registros e realizar atividades em
microcomputador; receber, classificar, conferir, protocolar, localizar, expedir e arquivar expedientes e
outros documentos, além de colher assinaturas e encaminhar publicacdes legais; realizar servicos de
recepcdo, entrega e controle de materiais de consumo e permanentes, além de elaborar
demonstrativos de gastos e despesas da Camara Municipal; localizar, identificar, fotocopiar e fazer
levantamento de documentos e congéneres nos arquivos gerais ou especificos, sempre que
solicitado; elaborar documentos oficiais, submetendo-os aos superiores hierarquicos; desempenhar
atividades administrativas e burocraticas de nivel intermediario e prestar apoio administrativo as
unidades da Camara Municipal; registro de movimentacdo de documentos, efetuando as anotactes
necessarias; manter o controle de entrada e encaminhamento e saida de pessoas; recepcionar
visitantes e municipes, procurando identifica-los, averiguando suas pretensdes para prestar-lhes
informagbes ou encaminha-las as pessoas ou setores procurados; atender ao publico interno e
externo prestando informacbes simples, anotando recados e efetuando encaminhamentos; registrar
os visitantes atendidos, anotando dados pessoais para possibilitar o controle dos atendimentos
diarios; acompanhar os visitantes ou autoridades pelas dependéncias da Camara Municipal, quando
necessario; auxiliar, quando necessério, na recepcao de autoridades ou visitantes nas solenidades da
Camara Municipal; efetuar o atendimento de telefone; impedir a utilizacdo dos telefones da Camara
Municipal para solucdo de assuntos particulares; comunicar a companhia telefénica acerca de
defeitos ocorridos; atender com urbanidade as chamadas telefénicas; anotar e transmitir recados;
manter agenda de telefones atualizada; providenciar, quando solicitado, chamadas telefénicas;
realizar outras tarefas correlatas ao cargo por iniciativa propria ou que lhe forem atribuidas pelo
superior.

Funcéo Nivel Vagas | Vencimentos Requisitos Jornada de
trabalho
registro na
classe

respectiva, qual

seja
. i . : 8h diarias e
TECNICO CONTABIL Médio 01 R$ 2470,00 Conselho _
] 40H semanais
Regional de

Contabilidade
(CRC), na data

da nomeacgéo.

ATRIBUICOES: Organizar, para envio a Prefeitura em época regulamentar, a proposta orcamentaria
da Céamara Municipal, para o exercicio seguinte, a fim de ser incluida no orcamento geral do
Municipio; promover a execugao orcamentaria da Camara dos Vereadores e dos registros contabeis e
da despesa; acompanhar e controlar os resultados da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial
da Camara dos Vereadores; participar na elaboracdo de propostas orcamentarias; emitir empenhos
de despesa e ordens bancarias; relacionar notas de empenho, sub-empenho e estorno emitidos no
més, com as somatorias para fechar com despesas orgcamentérias; acompanhar e escriturar sintética
e analiticamente, em todas as suas fases, as operacdes contdbeis e financeiras da Céamara;
organizar, mensalmente, os balancetes do exercicio financeiro; dispor sobre o balan¢co da Camara,
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contendo os respectivos quadros demonstrativos; assinar os balancetes, os balancos e outros
documentos de apuracdo contdbil e financeira; fornecer elementos, quando solicitado, que orientem
na abertura de créditos adicionais; providenciar a guarda de toda a documentacdo para posterior
andlise dos 6rgdos competentes; elaborar registros contabeis da execugcdo or¢camentaria; elaborar
mapas demonstrativos com elementos retirados de toda movimentacao financeira e contabil;; manter
atualizada as fichas de despesas arquivos contabeis; conferir boletins de caixa; controlar a execucao
orcamentaria; reparar recursos financeiros; relacionar e classificar a despesa e os empenhos de
pessoal e dos recursos recebidos a qualquer titulo; elaborar demonstrativo da despesa de pessoa e
dos recursos recebidos a qualquer titulo; coordenar e controlar as prestacfes de contas de
responsaveis por valores em dinheiro; fiscalizar, controlar e codificar as entradas e saidas de
materiais permanentes do almoxarifado, bem como, os bens adquiridos ou baixados para doacéo,
permuta ou transferéncia; inventariar anualmente, o material, os bens mdveis permanentes da
Céamara dos Vereadores; organizar e manter atualizado o cadastro de bens mdveis e imoveis da
Céamara de Vereadores; controlar as receitas, bem como conferir, diariamente, extratos contabeis;
zelar pelo compromisso financeiro no ambito da Camara de Vereadores; controlar os recursos extra-
or¢camentarios provenientes de convénios; examinar e conferir os processos de pagamento, tomando
aas providéncias cabiveis quando se verificarem irregularidades; promover o registro contébil dos
bens patrimoniais da Céamara; promover a elaboragdo e assinar folhas de pagamento dos
funcionarios da Camara, bem como as folhas de pagamento de subsidio dos vereadores, com vista e
assentimento do Presidente da Camara; promover o recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias e
o recolhimento do imposto de renda, na fonte, dos seus servidores e vereadores; manter controle de
depositos e retiradas bancarias, conferindo seus extratos; proceder a explicacdo aos Vereadores,
guando solicitado, sobre matéria de carater financeiro que tramita na Camara; auxiliar vereadores e
comissdes no exame das contas da Prefeitura; dar pareceres, quando solicitado, em assuntos de sua
especialidade; assessorar a Presidéncia da Camara dos Vereadores sobre assuntos referentes a
financas, contabilidade e execucdo orcamentaria; executar outras atividades correlatas ao cargo.

Funcéo Nivel Vagas | Vencimentos Requisitos Jornada de
trabalho
8h diarias e
AUXILIAR DE Fundamental | 01 R$ 1.100.00 _
SERVICOS GERAIS ' ' 40H semanais

ATRIBUICOES: Executar servicos de limpeza nas dependéncias internas e externas da Camara
Municipal dos Vereadores; atender servicos de copa, cozinha e limpeza, com atendimento aos
servidores e vereadores; zelar pela manutencdo de instalagcbes, mobiliarios e equipamentos da
Camara Municipal dos Vereadores; preparar e servir café, cha e lanches; auxiliar em pequenos
consertos e mudancas de moveis, quando solicitado; manter organizados e conservados 0s materiais
utilizados na execucao dos servicos; auxiliar na limpeza da cantina e dos utensilios empregados;
manter a devida higiene das instalagfes sanitarias e vasilhames; remover o p6 de moveis, tetos,
portas, janelas e equipamentos; manter arrumacgdo da cozinha, limpando recipientes e vasilhames;
limpar utensilios; coletar lixo nos depdésitos, recolhendo-o adequadamente; remover ou arrumar
méveis e utensilios; solicitar material de copa e cozinha; encaminhar visitantes aos diversos setores
da Camara; executar trabalhos que exijam principalmente esforgos fisicos; executar outras atividades
correlatas.

2. AREA SOLICITANTE:
2.1 Mesa diretora da Camara Municipal de Capetinga/MG
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3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

3.1. Considerando que a Constituicdo da Republica de 1988, em seu art. 37, |l, estabeleceu que
a investidura em cargo publico depende de aprovagéo prévia em processo de selecdo de provas
ou de provas e titulos, de acordo com a natureza e a complexidade do cargo, na forma prevista
em lei, ressalvadas as nomeacgfes para cargo/funcdo em comissdo declarado em lei de livre

nomeacao e exoneracgao, € possivel concluir que isto € a regra geral.

3.1. Considerando que no Legislativo Municipal de Capetinga o provimento de cargos publicos

devem se dar ap0s a habilitagdo em Concurso Publico de provas ou de provas e titulos.

3.2 Considerando, ainda, a necessidade comprovada de que esta Casa de Leis deve em manter
o cumprimento de suas atribuicdes legais com celeridade, afim de que o municipio possa
atender os anseios dos municipes, considerando TAC firmado junto a Ministério Publico da
Comarca de Céssia , faz-se necessaria a realizagdo de Processo para preenchimento do quadro

de servidores efetivos, cargos esses criados através da Lei Municipal de n® 536/2019.

3.3. Considerando a inexisténcia de Concurso e Concurso Publico para as classes definidas no
item 1.1 deste Termo de Referéncia, e ainda, que para a realizacdo de Concurso/Concurso
Publico Publico sdo necessérios servicos e mao-de-obra de natureza especializada, dada a

amplitude do Certame.

3.4. Para tanto, cabe ressaltar que a Instituicio/empresa a ser contratada deve ter
inquestionavel reputacdo ético profissional e demonstrar capacidade para a execu¢do do objeto

de que trata este Termo de Referéncia.

3.4. Destarte, justifica-se a contratagdo de empresa para esta finalidade, ou seja, prestacao de
servicos na area de realizacdo de Concurso Publico, para o fiel cumprimento da legislacdo

mencionada bem como o cumprimento das obrigagdes legislativas.

3.5 Justifica-se a contratagdo por menor valor global, visto que trata-se de um anico trabalho
com etapas complementares, , evitando-se, em caso de desconformidade, apuracdo de

responsabilidades entre empresas prestadoras de um conjunto dos servicos.

3.6 No que se refere a escolha da modalidade o municipio sempre opta pela Tomada de Precos,

em licitacOes referente a contratacdo de servicos especializados na area de Processos Seletivos
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avaliacdo prévia de qualificacdo técnica e maior transparéncia na selecdo, assim como pela

configuracao das propostas pelos interessados.

4. DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

4.1. A especificacao do objeto compreende:

4.1.1. Executar os cronogramas descritos a seguir, com planejamento detalhado de todos os
procedimentos a serem adotados no que concerne a execucdo dos servicos e obter sua
aprovacdo pela Comissao, a ser nomeada por meio de Portaria, que sera responsavel pela
elaboracgéo e coordenacdo do concurso para Provimento de cargos publicos.

CONCURSO
CRONOGRAMA
Publicagdo do(s) | Solicitagéo de | Periodo de | Realizagéo Homologagcdo do
edital(is) isencéo da(s) | inscrigbes das provas Concurso Publico
taxa(s) de
inscricdes
janeiro/2020 fevereiro/2020 fevereiro/ 2020 maio/2020 junho/2020

4.1.1.1. Os cronogramas acima apresentados poderdo ser revistos e sofrer alterages de acordo
com o interesse do Legislativo de Capetinga/MG.

4.1.2. Elaborar os Editais que regulamentardo o Concurso em todas as suas etapas, respeitando
as normas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCEMG, da legislacdo
pertinente, inclusive municipal, e das especificacdes deste Termo de Referéncia.

4.1.3. Dos Editais constardo, obrigatoriamente, sem prejuizo de outros itens convenientes ou
necessarios ao bom andamento do Concurso e observando as normas do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais — TCEMG: 1) Das Especificagbes da classe; Il) Das condi¢cdes para
inscricdo; 1ll) Das condigBes e requisitos para a investidura no cargo/ fungédo publica; IV) Das
inscricdes, incluindo solicitagdo de isencdo da taxa de inscricdo; V) Do concurso; VI) Da
realizacdo das provas; VII) Do processo de classificacdo e desempate; VIII) Dos resultados; IX)
Dos recursos; X) Das disposic¢des finais; XI) Anexo | — Descri¢cdo da(s) classes; Xll) Anexo Il —
Das Modalidades de provas, critérios de avaliagdo e pontuacao; Xlll) Anexo Ill — Programa e
Conteudo Programatico por classe e os itens descritos abaixo

a) o conteudo programético sugerido especifico por classe e area de referéncia para os
candidatos, observando a legislagdo municipal vigente;

b) o recolhimento da taxa de inscrigdo por meio de Boleto Bancario, por constituir receita publica,

exceto para os candidatos que tiveram seu pedido de isencdo deferido conforme Decreto Lei
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Federal n° 6.593/2008 e Lei Estadual n® 13.392/1.999, contendo o valor fixado para pagamento e
0 cbdigo de barras previamente definido entre a empresa vencedora e o Legislativo Municipal de
Capetinga

b.1) Do Boleto de Pagamento constardo as seguintes informacoes:

1 — Dados de identificacdo do candidato (nome, CPF, Cl, data de nascimento, endereco
completo — logradouro, numero, complemento, bairro, cidade, CEP, telefone fixo, telefone
celular, email);

2 — N° de inscrigdo do candidato;

3 — Data de vencimento do DAM para pagamento;

4 — Cdbdigo de receita;

5 — Descricdo do n° do Edital,

6 — Valor da taxa de inscricéo;

7 — Data da emissao do DAM;

8 — Cddigo de barras (de acordo com defini¢cdo do Legislativo Municipal de Capetinga/MG,

c) a inscricdo serd confirmada somente apOs atestada a efetivacdo do pagamento pelo
Legislativo Municipal de Capetinga/MG

d) datas previstas para: |) divulgacdo dos locais das provas; Il) realizacdo das provas; Ill)
divulgacao dos resultados preliminares das provas; V) interposicdo de recursos das provas; V)
resultado do julgamento dos recursos das provas; VI) divulgacdo dos resultados parciais e finais
das provas; e) divulgacdo dos meios de comunicagdo que serdo usados para informar aos
interessados e aos inscritos as datas das provas, resultados e/ou qualquer alteracdo relevante
para o bom andamento do concurso publico - site oficial da Camara de Capetinga/MG

(www.camaracapetinga.mg.gov.br) e Jornais de Circulagéo Local — Diario Oficial do Estado de

Minas Gerais; f) critérios de correcdo e contagem de pontos da prova objetiva, e das provas
praticas quando houver; g) descri¢do, regras e modelos para apresentacdo de recursos; h) lista
de medidas restritivas que serdo impostas aos candidatos, para fins de seguranca e garantia de
sigilo, tais como vedacdo ao porte e uso de aparelhos eletrénicos, vedacdo ao porte de armas,
exigéncia de cabelos presos e orelhas descobertas, proibicdo do uso de 6culos escuros,
obrigatoriedade de uso de canetas transparentes, bem como qualquer outra imposicdo
considerada necessaria.

4.1.4. Promover a divulgagdo de Aviso nos jornais de circulacéo local e Diario Oficial do Estado
de Minas Gerais — informando sobre o Edital.

a) elaborar aviso com as inscricdes deferidas, informando ou confirmando local, data e horario
da aplicacéo de todas as provas;

b) publicar, de forma destacada, nos jornais de grande circulacéo local e no Diario Oficial do
Estado de Minas Gerais informacdo de que o edital encontra-se disponivel no endereco

eletrénico fornecido (www.camaracapetinga.mg.gov.br) ¢) elaborar Aviso contendo o resultado
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de cada fase, o resultado final indicando a modalidades das provas, nome, nimero de inscricdo
e notas individuais de cada candidato, sua média final e ordem de classifica¢do, a modalidade e
convocacdao para a fase seguinte, bem como a homologacédo do Certame.

4.1.4. Realizacdo das inscricdes dos candidatos, somente pela internet, no periodo especificado
nos editais. O formulario de inscricdo devera conter os seguintes dados: nome do candidato,
documento de identidade e O6rgdo expedidor, CPF, n° da inscricdo, se € portador de
necessidades especiais, endere¢co completo (logradouro, nUmero, complemento, bairro, cidade,
UF, CEP), telefone para contato (fixo e celular) e se o candidato possui isencdo da taxa de
inscrigcao.

4.1.6. O recolhimento da taxa de inscricdo serd por meio de Documento Bancério(Boleto) por
constituir receita publica, exceto para os candidatos que tiveram seu pedido de isencao deferido
(conforme estabelecido na Lei Estadual n° 13.392, de 7/12/1999, Lei Federal 8.112, Decreto Lei
Federal n. 6593/2008),contendo o valor fixado para pagamento e o cédigo de barras
previamente definido pelo Legislativo Municipal de Capetinga /MG.

4.1.7. Analisar os pedidos de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo, deferindo ou
indeferindo, apresentando relacé@o de inscricdes deferidas ao legislativo Municipal

4.1.8. Providenciar o atendimento especializado aos portadores de necessidades especiais,
tanto na fase de inscricAo quanto na fase de aplicacdo das provas, de acordo com as
especificidades dos casos apresentados.

4.1.9. Disponibilizagdo de junta para analise e deferimento ou indeferimento das inscricdes dos
candidatos declarados como portadores de necessidades especiais.

4.1.10. Emissao e disponibilizacdo para o candidato do comprovante definitivo de inscrigéo, por
etapa de prova, com os seguintes dados: nome do candidato, documento de identidade e érgdo
expedidor, CPF, classe para qual se inscreveu, n° da inscri¢do, dia, horario e local de realizacéo
da prova e informacdo se trata-se de candidato portador de necessidades especiais. Os
comprovantes deverdo ser disponibilizados para o candidato através do site oficial da Camara
Municipal de Capetinga, no site (www.camaracapetinga.mg.gov.br e no endereco eletrénico da
Contratada.

4.1.11. Elaborar, reproduzir, aplicar, fiscalizar e corrigir as provas.

4.1.12. As modalidades das provas serdo o Concurso constara de uma Prova Escrita de Multipla
Escolha (de carater eliminatério).

4.1.13. As provas objetivas serdo de mudltipla escolha, com 05 (cinco) alternativas, com no
minimo 20 (vinte) questBes repartidas proporcionalmente entre as diversas matérias objeto do
Concurso, ressalvada melhor recomendacéo, com duracéo de até 04 (quatro) horas.

4.1.14. Elaboracdo de questbes inéditas para todas as provas: prova escrita de multipla

escolha.
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4.1.14. Impressédo, guarda e transporte de cadernos de prova, em cada fase do Concurso
Publico, sob absoluto sigilo e em locais e condicbes que proporcionem a devida seguranca ao
certame.
4.1.16. Emissao, guarda e transporte dos cartdes respostas, em cada fase do Concurso Publico,
sob absoluto sigilo e em locais e condicfes que proporcionem a devida seguranca ao certame,
para aplicacao da prova de multipla escolha.
4.1.17. Cadastro e distribuicdo de candidatos por cargo/funcdo, em ordem alfabética, por sala e
por instituicdo onde serdo aplicadas as provas, de forma separada, em todas as fases do
Concurso, contendo nome, n° de inscri¢gao, documento de identidade, CPF, cargo/fungéo.
4.1.18. Emissao da relacdo de candidatos por sala e por instituicdo para orientacdo dos locais de
provas, contendo nome, cargo/funcao, n° de inscricdo, documento de identidade.
4.1.19. Emisséo da relacdo de candidatos para afixagéo nas portas de cada sala para orientagdo
dos candidatos em todas as fases do Concurso, contendo nome, cargo/fungédo n° de inscri¢ao,
documento de identidade.
4.1.20. Emisséo das listas de presenca por sala e por instituicdo para realizacdo das provas,
contendo nome, cargo/funcéo e classe, n° de inscricdo, bem como o documento de identidade.
4.1.21. Divulgagdo de gabarito no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas apos o horéario de
encerramento das provas objetivas, no site oficial da Camara Municipal de Capetinga
(www.camaracapetinga.mg.gov.br) e no da Contratada.
4.1.22. Receber e responder individualmente aos recursos referentes as Provas de Mdltipla
Escolha, para gerar gabarito oficial.
4.1.23. Divulgacdo de gabarito oficial das provas objetivas, no site oficial da Camara Municipal
de Capetinga (www.camaracapetinga.mg.gov.br) e no da Contratada, apés andlise de recurso.
4.1.24. Cadastramento dos gabaritos oficiais das provas de multipla escolha.
4.1.25 Correcao das provas de mdltipla escolha, de acordo com o gabarito oficial, elaboragéo e
divulgacao do resultado.
4.1.26. Emisséo das relacdes de candidatos com notas por etapas de prova.
4.1.27. Emissdo das relagbes de candidatos com notas e classificados e desclassificados em
todas as fases do Concurso Publico.
4.1.28. Contratacdo e pagamento pelos servicos realizados de fiscais de prova, de apoio,
coordenacdo, portaria e seguranca, bem como os demais profissionais e equipamentos, que se
fizerem necessarios para a aplicacdo das provas de mdltipla escolha, arcando com todas as
responsabilidades trabalhistas por tal contratacéo.
4.1.29. Analise e decisdo de eventuais recursos em cada etapa do Concurso Publico, com
parecer fundamentado e individualizado por candidato.

a) nas provas objetivas sera permitido agrupar 0s recursos por questdo recorrida,

emitindo-se um so6 julgamento por recurso;
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b) constar com clareza o prazo para solicitacdo de revisdo de provas.
4.1.30. Ao corrigir as provas devera apresentar relatorio sumario sobre as ocorréncias
relevantes, incluindo cépia dos recursos e seus julgamentos, individualizado, em meio magnético
para encaminhamento ao candidato.
4.1.31. Apoio técnico-juridico em todas as etapas do certame.
4.1.32. Disponibilizacdo de atendimento as duvidas dos interessados e candidatos, em todas as
fases/etapas do Concurso publico, mediante telefone, fax e correio eletrénico. Os numeros de
fax e telefone, endereco de e-mail, e endereco convencional devem constar do edital.
4.1.33. Prestar atendimento e esclarecimento aos interessados e candidatos em todas as fases
do processo, por qualquer um dos meios entre os elencados no item anterior.
4.1.34. Elaboragéo de relatorio final do processo.
4.1.34. Elaborar e encaminhar banco de dados dos candidatos, no maximo apés 05 (cinco) dias
da quitagdo financeira, contendo todas as informacdes colhidas nas inscrigbes bem como
aguelas produzidas ao longo do Concurso, tais como incidentes, recursos, notas e outras que
porventura o Legislativo Municipal julgar necesséria, observando-se o seguinte:
a) sempre que o Legislativo Municipal assim requisitar, a contratada devera entregar cépia desse
banco de dados
b) as cépias poderdo ser requisitadas em meio magnético ou equivalente, transmitidas
eletronicamente e/ou impressas;
c) imediatamente apdés a conclusdo do Concurso, a contratada entregard ao Legislativo
Municipal, independentemente de solicitacdo, uma cépia completa do banco de dados, em meio
Optico ou magnético e impresso;
d) a contratada ndo podera usar as informacdes do banco de dados para nenhum outro fim que
nao seja o Concurso Puablico do Legislativo Municipal de Capetinga/MG;
e) o formato dos arquivos do banco de dados sera aquele indicado pelo Legislativo Municipal de
Capetinga/MG
4.1.36. Preparagdo dos arquivos em meio magnético contendo relagdo dos candidatos
classificados e desclassificados, em todas as fases do Concurso Publico, separando inclusive
através de relacéo prépria os portadores de necessidades especiais.
4.1.37. Suporte técnico-juridico a todas as demandas de homologacdo do Edital junto ao
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.
4.1.38. Emisséo da relacao final de candidatos aprovados em ordem de classificacao por funcao.
4.1.39. Caso haja necessidade de alteracdo de gabarito, nota de candidato em provas de
multipla escolha, em razdo de qualquer tipo de recurso interposto, ocorrerd novamente a
execucdo de itens que afetam diretamente a mudanca efetuada, bem como a publicagdo dos

mesmos.
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4.1.40. Assegurar todas as condi¢cdes para que o D pelo Legislativo Municipal de Capetinga/MG
fiscalizar a execucéo dos servicos em todas as fases do processo.

4.1.41. Responsabilizar-se por qualquer fato ou a¢do que leve a anulagdo do Concurso, arcando
com todos os 6nus dele decorrentes, mesmo na auséncia de culpa ou dolo, e desde que
comprovado o0 nexo causal entre acdo e omissdo da contratada e a anulagdo, inclusive
responder e dar subsidios para resposta do pelo Legislativo Municipal de Capetinga/MG as
acoes judiciais.

4.1.42. Realizar o Concurso Publico com observancia estrita dos principios constitucionais que
regem a matéria, respeito as leis, a moralidade publica e a isonomia entre os concorrentes.
4.1.43. Realizar a guarda de toda a documentacédo referente ao Concurso Publico pelo periodo
de 05 (cinco) anos, contados da homologacdo mesmo, garantido, sempre que necessario, a
apresentacao e disponibilizacdo de toda a documentacgéo para a o pelo Legislativo Municipal de
Capetinga/MG , sempre que solicitado, independentemente da finalidade. ApGs este prazo,
devera ser remetida copia em meio digital e toda a documentacéo fisica, caso do pelo Legislativo
Municipal de Capetinga/MG entenda necessaria realizar sua guarda. E em caso de suspensédo
de prazo por determinagéo judicial, a empresa devera guardar o material até decisdo de ultima
instancia, fornecendo as informag6es do certame quando solicitado pelo Legislativo Municipal de
Capetinga/MG

4.1.44. As especificagBes constantes neste Termo de Referéncia séo diretrizes, podendo, apés a
contratacdo da instituicdo/empresa, ocorrer inclusdes e/ou alteracdes e/ou exclusées que forem

consideradas pertinentes na elaboragéo do Edital.

5. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DOS SERVICOS:

5.1. A execucdo da contratagdo serd acompanhada e fiscalizada pela Comissdo responsavel
pela realizacdo do Concurso Publico para Provimento de Funcgbes, a ser posteriormente
nomeada por portaria.

5.2. A fiscalizacdo serd exercida de acordo com interesse do Legislativo Municipal de
Capetinga/MG e ndo exclui ou reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade

do pelo Legislativo Municipal de Capetinga/MG.

6. DO PRAZO DE EXECUGCAO DOS SERVICOS:

6.1. A empresa a ser contratada devera executar todos os servicos em conformidade com os
cronogramas apresentados no item 4.1.1 deste Termo de Referéncia, com planejamento
detalhado de todos os procedimentos a serem adotados no que concerne a execugdo dos
servicos e obter sua aprovacdo pela Comissédo responsavel pela Realizacdo do Concurso

Publico para Provimento de cargos/funcgdes, a ser nomeada.
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7. DAS CONDICOES DE REALIZACAO DAS PROVAS:

7.1. As provas serdo realizadas exclusivamente dentro da sede do Municipio de Capetinga/MG.
7.2 Todas as etapas do Concurso Publico deverao ser realizadas de domingo a sexta-feira, no
periodo compreendido entre as oito e dezoito horas.

7.3. Deveréo ser reservadas 5 % (cinco por cento) do total de vagas de cada funcdo e daquelas
que vierem a ser criadas durante o prazo de validade do Concurso aos portadores de
necessidades especiais, previstas no Decreto n © 3.298 de dezembro de 1.999 e Lei 8.112 de 11
de dezembro 1.990 respectivamente.

8. DA PROPOSTA COMERCIAL:

8.1. A empresa contratada compromete-se a organizar e executar todas as atividades relativas a
todos os servicos especificados, pelo valor proposto pela empresa, sem quaisquer 6nus para o
Legislativo Municipal de Capetinga/MG, independentemente do nimero de candidatos inscritos,
ndo sendo permitida a subcontratacdo dos respectivos servigos.

8.2. A empresa contratada que atenda os requisitos estabelecidos no presente Termo de
Referéncia devera apresentar proposta comercial cujo critério de julgamento ser4 o de menor
valor total considerando a modalidade de contrato de risco.

8.3. Nao serdo admitidas propostas que exijam quantitativo minimo de inscricdes para assumir o
risco total da realizacdo do Concurso que trata o presente Termo de Referéncia.

8.4. As isencbes de inscricbes previstas na legislagcéo vigente serdo de inteira responsabilidade
da contratada.

8.5. O valor das inscri¢cbes serdo os que seguem::

Nivel/cargo Taxa de Inscrigao
Médio R$ 50,00
Fundamental R$ 30,00

8.6 Os valores estipulados da taxa de inscricdo foram definidos através de pesquisa de mercado
realizada nos processos seletivos e concursos abertos em municipios de nossa regido através
do site www.pciconcursos.com.br.

9. DOS LOCAIS DE APLICACAO DAS PROVAS
9.1 O Legislativo Municipal de Capetinga/MG providenciara os locais de aplicacdo das provas

em locais apropriados dentro da sede do municipio.

10. DA HABILITACAO JURIDICA:

10.1. A proposta deverd ser acompanha da seguinte documentagao:
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a) declaracdo de que se compromete a executar todos 0s servi¢cos constantes deste Termo de
Referéncia;

b) cépia autenticada e atualizada do contrato ou estatuto da entidade;

c) a inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

d) a regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, emitido pela
Caixa Economica Federal,

e) a regularidade relativa & Seguridade Social e Fazenda Federal, fornecida pelo Secretaria da
Receita Federal;

f) a regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da proponente;

g) com Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidao Positiva com Efeitos de
Negativa de Débitos Trabalhistas (CPENDT), instituida pela Lei n® 12.440/2011;

i) a regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da proponente;

11. DA CAPACITACAO TECNICA:

11.1. A Empresa devera apresentar a seguinte documentagao:

a) atestado (s) de Capacidade Técnica emitido (s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove que a entidade tenha executado servicos compativeis com o0s
especificados no presente Termo de Referéncia;

b) declaracdo certificando que os profissionais que compdem a Banca Examinadora possuem
nivel superior e especializacdo stricto sensu, todos com experiéncia profissional em elaboragéo
e correcdo de provas/avaliacbes/exames, podendo o Municipio solicitar, a qualquer tempo,
documentag¢do comprobatoria;

c) declaracdo de que designara coordenador Académico em qualquer area de conhecimento
com experiéncia na coordenacdo de processos da mesma natureza, podendo o Municipio
solicitar, a qualquer tempo, documentagéo comprobatoria;

d) declaracédo de que possui departamento pedagdgico com pessoal capacitado para o exercicio
das atividades de atendimento, diagramacéo, elaboracéo, correcdo, montagem dos cadernos de

provas, podendo o Municipio solicitar, a qualquer tempo, documentacdo comprobatoria;

12. DO VALOR ESTIMADO
12.1. O valor estimado para a contratacdo € de R$ 13.000,00(treze mil reais)
12.2 O valor definido no edital é fruto de pesquisa de mercado realizada pelo legislativo

municipal.

13. DO PAGAMENTO

13.1. Os pagamentos serdo realizados da sequinte forma: 40% (quarenta por cento) até 30

(trinta) dias apoés o término das inscricoes e 30% (trinta por cento) até 30 (trinta) dias apds a
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aplicacao das provas e 30% (trinta por cento) até 30 (trinta) dias apés o encaminhamento de

relatério para _homologacdo do Concurso Publico.

13.1.1. O pagamento sera feito pelo setor de contabilidade da Camara, creditado em favor da
empresa contratada, através de ordem bancaria contra a entidade bancaria indicada pela
contratada, em que deverd ser efetivado o crédito, o qual ocorrera em até 30 (trinta) dias
posteriores a data de apresentacdo da competente Nota Fiscal/Fatura.

13.2 O valor da taxa de inscricdo sera recolhido em favor do Legislativo Municipal de Capetinga,
unicamente por meio de Documento Bancario, por constituir receita publica, exceto para os
candidatos que tiveram seu pedido de isencdo deferido, contendo o valor fixado para pagamento

e 0 cbdigo de barras previamente definido pela Camara Municipal

13.3. Para efeito de pagamento, a Nota Fiscal/Fatura devera estar acompanhada do Certificado
de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, emitido pela
Caixa Econbmica Federal, Certiddo Unificada de Regularidade Fiscal de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido inclusive as contribui¢des sociais conforme portaria
MF n° 358/2014, da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva com
Efeito de Negativa de Débitos Trabalhistas (CPENDT).

13.4. No caso da ndo apresentacdo da documentacdo de que trata o item 13.3 ou estando o
objeto em desacordo com as especificagfes e demais exigéncias do Termo de Referéncia, fica o
Legislativo Municipal de Capetinga/MG autorizado a efetuar o pagamento, em sua integralidade,
somente quando forem processadas as alteracdes e retificac6es determinadas, sem prejuizo da

aplicacdo a Contratada, das penalidades previstas neste instrumento e na Lei 8.666/93.

13.5. O Legislativo Municipal de Capetinga/MG podera descontar do pagamento importancias

que, a qualquer titulo, Ihes sejam devidas pela Contratada, por forca deste Termo de Referéncia.

13.6. Quando ocorrer a situacdo prevista no subitem 13.4, ndo correra juros ou atualizacdes
monetarias de natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas neste Termo de

Referéncia.
12.3. Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e, no caso de incorrecao,

serdo devolvidos e 0 prazo para 0 pagamento contar-se-a da data de reapresentacdo da nota

fiscal/fatura.
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14. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES:

14.1. Cabera a empresa Contratada:

14.1.1Conforme estabelecido no item 4. do presente Termo de Referéncia.

14.2. Cabera ao Legislativo Municipal de Capetinga/MG:

14.2.1. Fornecer todas as informacdes necessérias ao bom e fiel cumprimento do objeto a ser
licitado, tais como a legislagédo atinente ao Concurso, nimero de vagas, descricdo do cargo/,
remuneragao, requisitos para provimento, ou qualquer outra informacéo relevante ao Concurso
publico;

14.2.2. Aprovar os editais, comunicados, avisos, datas, horérios e os locais indicados para a
realizacdo das provas;

14.2.3. Acompanhar todas as etapas do desenvolvimento dos servigos prestados pela Instituicdo
contratada;

14.2.4. Cumprir todas as obriga¢des contratuais, sob pena de rescisdo contratual e pagamento
de perdas e danos & CONTRATADA e pelos servigos até entdo realizados; 14.2.5. Notificar a
CONTRATADA a respeito de imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas na execugao
dos servigos, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

14.2.6. Assinar os Resultados Parciais, o Resultado Final e Homologar o resultado final referente
a cada edital do Concurso Publico.

14.2.7. Promover a publicacdo no site oficial do Legislativo Municipal de Capetinga/MG dos
seguintes itens:

a) editais e posteriores alteragoes;

b) avisos com as inscricdes deferidas, informando ou confirmando local, data e horario da
aplicacdo de todas as etapas das provas;

c) aviso contendo o resultado de cada fase, o resultado final indicando a modalidades das
provas, nome, numero de inscricdo e notas individuais de cada candidato, sua média final e

ordem de classifica¢cdo, bem como a modalidade e convocacgéo para a fase seguinte.

15. DA FONTE DE RECURSO:

15.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo no exercicio de 2019, pela rubrica
constante da seguinte dotacdo orcamentaria:

01.031.0101 4.003.339030 FICHA 13

16. DAS PENALIDADES:
16.1. O ndo cumprimento de qualquer obrigacdo assumida em decorréncia desta contratacao,
por parte da Contratada, podera ensejar a aplicacdo das seguintes sancdes previstas no art.87

da Lei 8666/93, garantida a prévia defesa:
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a) adverténcia;

b) multa do valor contratado, em até:

b.1) 0,3% (zero virgula trés por cento), incidente sobre o valor da contratagéo, por dia de atraso
no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30°(trigésimo) dia; b.2) 10% (dez por
cento), incidente dobre o valor da contratacédo, no caso de atraso superior a 30(trinta) dias no
cumprimento de obrigagéo contratual ou legal, com a possivel resciséo contratual;

b.3) 20%(vinte por cento), incidente sobre o valor da contratagdo, na hipétese da Contratada,
injustificadamente, desistir da contratagdo ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais
casos de descumprimento contratual, quando a Secretaria de Administragdo e Recursos
Humanos, em face da menor gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade superior,
podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada. c) suspenséo temporaria de participacdo em
licitagcdo e impedimento de contratar com a Administracdo, por prazo nao superior a 02(dois)
anos;

d) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

16.2. A multa podera ser descontada do pagamento devido pela Contratante ou, ainda, quando
for o caso, devera ser paga por meio de guia propria — documento de arrecadacdo municipal —

no prazo maximo de 05(cinco) dias Uteis a contar da sua aplicagéo.

17. DA INEXECUCAO E DA RESCISAO DA CONTRATACAO:

17.1. A inexecucao total ou parcial da contratacdo podera ensejar a sua rescisdo, desde que
ocorram quaisquer dos motivos enumerados no art.78 da Lei 8666/93.

18. DAS DISPOSICOES FINAIS:

18.1. A Contratada, ainda que demandada administrativa ou judicialmente, ndo podera opor a
Contratante qualquer tributo, seja federal, estadual ou municipal, incidente sobre méo de obra e
materiais empregados no objeto da licitagdo, correndo a sua conta exclusiva ndo s os
pagamentos que sob esses titulos houver feito, bem como eventuais processos que contra Si

tenham sido ou venham a ser instaurados.

18.2. Ocorrendo qualquer uma das hipoteses previstas no art. 65 da Lei 8666/93, a Contratante
se reserva o direito de acrescer ou reduzir, mediante autorizacdo especifica, o objeto do
presente instrumento estipulando-se, na ocasido, precos, prazos e todos os demais elementos

indispensaveis a perfeita caracterizacao da alteracao.
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18.3. Sao resguardados os direitos da Contratada, previstos nos art. 58 e 78 da Lei 8666/93, nos

casos de rescisao contratual regulada pelos art. 77, 78 e 79 do mesmo diploma legal.

18.4. O Legislativo Municipal de Capetinga/MG ndo se responsabiliza, nem autoriza ou
reconhece quaisquer cursos, textos ou apostilas referentes a este Concurso Publico.

18.5. Os valores de vencimento/remuneragao de cada classe contemplada no presente Termo
poderdo ser alterados durante a execuc¢ao do Concurso Publico.

18.6. A Comissao responsavel pela elaboracdo e coordenacdo do Concurso Publico para

Provimento de Cargo, a ser nomeada, podera sofrer alteracdes durante a realizagdo do

Concurso Publico.
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ANEXO 1
MODELO DE INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO

A
Cémara do Municipio de Capetinga

Rua Guilherme Gambeta n°® 595- Centro
CEP: 37.993-000—Capetinga/MG

Ref.: Credenciamento

A signatéria ................. , com inscrico no CNPJ sob o n° ... , estabelecida a
..................... , telefone .............., neste ato representada pelo Sr. ......................., homeia e
constitui seu bastante procurador o Sr. ................. , RG nC......... , CPFne ................ , com
domicilio ................. , para o fim especial de representa-la junto a Camara do Municipio de

Capetinga/MG, no Processo Licitatorio n°® 016/2019 — Tomada de Pregcos n° 001/2019, com
poderes para apresentar Envelopes Proposta e Documentos de Habilitacdo, apresentar
impugnacdes, interpor recursos, bem como praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame.

Local e Data

Nome e assinatura da Licitante

40



CAMARA MUNICIPAL DE CAPETINGA
Rua Guilherme Gambeta, n2 595 - Centro- CEP: 37.993-000
Tel./Fax: (35) 3543-1738- E-mail: contato@camaracapetinga.mg.gov.br

N wma  #
275 CAPETINGA A9

ANEXO Il
A
Camara do Municipio de Capetinga

Rua Guilherme Gambeta n°® 595- Centro
CEP: 37.993-000—Capetinga/MG

Ref: Processo Licitatorio n® 016/2019
Tomada de Precos n°® 001/2019

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A empresa , inscrita no CNPJ n°
: por seu representante legal 0 Sr. €)
, RG e CPF :

DECLARA, sob as penas da Lei, para fins do disposto no Inciso Il do Artigo 1° da Lei
Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, que cumpre 0s requisitos estabelecidos em
seu Artigo 3° e esta apta a usufruir o tratamento favorecido estabelecido no Capitulo V - Secéo

Unica daquela Lei Complementar.

Declaro ainda, que néo existe qualquer impedimento entre 0s previstos nos Incisos do §4° do
Artigo 3° da Lei Complementar n.° 123/2006.

Por ser verdade, firmo a presente.

Local e Data

Nome e assinatura da Licitante
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ANEXO IV - DECLARACAOQO DE PESSOAL TECNICO ESPECIALIZADO

A EMPRESA DEVERA APRESENTAR IMPRESSO PROPRIO DA DECLARAGAO JUNTO A
DOCUMENTACAO CONSTANTE NO ENVELOPE DE HABILITAGAO (ENVELOPE N°02),
COMO SEGUE:

A

Camara do Municipio de Capetinga
Rua Guilherme Gambeta n° 595- Centro
CEP: 37.993-000—Capetinga/MG

Ref: Processo Licitatorio n® 016/2019
Tomada de Precos n°® 001/2019

A empresa , inscrita no CNPJ n°
: por seu representante legal 0 Sr. €)
, RG e CPF :

CERTIFICA, para os devidos fins seus profissionais que compfem a Banca Examinadora
possuem nivel superior e especializacdo stricto sensu, todos com experiéncia profissional em
elaboracéo e correcéo de provas/avaliagbes/exames, podendo o Municipio solicitar, a qualquer

tempo, documentagcdo comprobatoria.

Local e Data

Nome e assinatura da Licitante
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ANEXO V- DECLARACAO DE QUE POSSUI DEPARTAMENTO PEDAGOGICO
A EMPRESA DEVERA APRESENTAR IMPRESSO PROPRIO DA DECLARACAO JUNTO A
DOCUMENTACAO CONSTANTE NO ENVELOPE DE HABILITAGAO (ENVELOPE N°02),
COMO SEGUE:

A

Camara do Municipio de Capetinga
Rua Guilherme Gambeta n° 595- Centro
CEP: 37.993-000—Capetinga/MG

Ref: Processo Licitatorio n® 016/2019
Tomada de Precos n°® 001/2019

A empresa , inscrita no CNPJ n°
: por seu representante legal 0 Sr. €)
, RG e CPF ,

DECLARA que possui departamento pedagogico com pessoal capacitado para o exercicio das
atividades de atendimento, diagramacéo, elaboragéo, correcdo, montagem dos cadernos de
provas, podendo o Legislativo Municipal solicitar, a qualquer tempo, documentagéo

comprobatoria.

Local e Data

Nome e assinatura da Licitante
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ANEXO VI DECLARACAO CONJUNTA DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO
XXXII_ DO _ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL E DE IDONEIDADE, FIRMADA PELO
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

A

Camara do Municipio de Capetinga
Rua Guilherme Gambeta n° 595- Centro
CEP: 37.993-000—Capetinga/MG

Ref: Processo Licitatdrio n® 016/2019
Tomada de Precos n°® 001/2019

A empresa , inscrita no CNPJ n°
: por seu representante legal 0 Sr. €)
, CPF e RG ,

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8666/93, acrescido pela Lei
9854/99, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz ().

Declara ainda que néao se encontra declarada inidénea para licitar ou contratar com 6rgaos da

Administracdo Publica Federal, Estadual, Municipal

Local e Data

Nome e assinatura da Licitante

Obs: em caso afirmativo assinalar a ressalva acima.
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ANEXO VII
DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA DE FATO IMPEDITIVO

A EMPRESA DEVERA APRESENTAR IMPRESSO PROPRIO DA DECLABAQAO DANDO
CIENCIA DE QUE CUMPRE PLENAMENTE OS REQUISITOS DE HABILITACAO

A

Cémara do Municipio de Capetinga
Rua Guilherme Gambeta n° 595- Centro
CEP: 37.993-000—Capetinga/MG

Ref: Processo Licitatorio n® 016/2019
Tomada de Precos n°®001/2019

A empresa ................. , CNPJ/MF n°................ , através de seu Diretor 0 Sr......ccvuvevenn...
(qualificagdo: nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), portador da Carteira de
Identidade RG n°................ , inscrito no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF/MF sob o n°.............
declara sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para habilitagdo
e contratacdo com a administracdo publica, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

Local e Data

Nome e assinatura da Licitante

1 - Este Documento deve vir a parte, FORA DOS ENVELOPES “‘DOCUMENTOS DE
HABILITACAO” e “PROPOSTA COMERCIAL”.
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ANEXO VliI- PROPOSTA COMERCIAL.

ENVELOPE N° 01 - A empresa licitante devera apresentar, em impresso préprio, a planilha, de

acordo com as descri¢cdes abaixo, com preenchimento das colunas em branco, como se segue:
Razéo social da empresa, endereco e 0 n° do CNPJ/MF;

A

Camara do Municipio de Capetinga

Rua Guilherme Gambeta n°® 595- Centro
CEP: 37.993-000—Capetinga/MG

Ref: Processo Licitatorio n® 016/2019
Tomada de Precos n°® 001/2019

OBJETO: “Contratacdo de empresa especializada para planejamento, elaboracéo,
organizacao e realizacdo de Concurso Publico para provimento de cargos do Quadro de

Efetivo do Poder Legislativo do Municipio de Capetinga /IMG.”

ITEM QUANTIDADE UNIDADE DESCRICAO VALOR TOTAL

Contratacao de empresa
especializada para
planejamento, elaboracéo,
organizagdo e realizagdo de
01 01 servico Concurso Publico para | R$
provimento de cargos do
Quadro de Efetivo do Poder
Legislativo do Municipio de
Capetinga /MG

Validade da Proposta: 90 (noventa) dias
Local € DAta, ....ccvvvieeieiiiiee et Nome e assinatura da Licitante
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ANEXO IX - DECLARACAO QUE OS SERVICOS OFERTADOS ATENDEM
RIGOROSAMENTE AS ESPECIFICACOES CONSTANTES DESTE EDITAL E DE SEUS
ANEXOS.

A EMPRESA DEVERA APRESENTAR IMPRESSO PROPRIO DA DECLARAGAO JUNTO A
DOCUMENTACAO CONSTANTE NO ENVELOPE DE PROPOSTA (ENVELOPE N°02), COMO
SEGUE:

A

Cémara do Municipio de Capetinga
Rua Guilherme Gambeta n° 595- Centro
CEP: 37.993-000—Capetinga/MG

Ref: Processo Licitatorio n® 016/2019
Tomada de Precos n°® 001/2019

A empresa , inscrita no CNPJ n°

: por seu representante legal 0 Sr. €)
, RG e CPF :
DECLARA, para os devidos fins que os servicos ofertados atendem rigorosamente as

especificagbes constantes deste Edital e de seus Anexos, sob pena de aplicacdo das

penalidades previstas na legislagdo vigente.

Local e Data

Nome e assinatura da Licitante
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ANEXO X - MINUTA DE CONTRATO
Ref: Processo Licitatorio n® 016/2019

Tomada de Precos n°® 001/2019

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE CAPETINGA, Estado de Minas Gerais,
localizada na Rua Guilherme Gambeta, n® 595, centro, Capetinga/MG, cadastrada sob o CNPJ.
No. 04.830.615/0001-04, Isenta de InscricAo Estadual, representada neste ato, por seu
Presidente Senhor xxxxxxxx, portador do CPF n® RG n° residente e domiciliado na Rua
, IMG CEP

CONTRATADO: x,

As partes acima nomeadas e qualificadas tém entre si justo e contratado a “Contratagcao de
empresa especializada para planejamento, elaborac&do, organizacdo e realizacdo de
Concurso Publico para provimento de cargos do Quadro de Provimento Temporério da
Administracao Direta do Municipio de Capetinga/MG”, a reger-se de acordo com a Lei n°.
10.520/2002, aplicando-se subsidiariamente na Lei n° 8.666/93 e posteriores alteracdes, a Lei
Complementar n°. 123/2006, e demais normas aplicaveis, em face da classificacdo da proposta
apresentada no Processo Administrativo n°® 016/2019, modalidade Tomada de Precgos
N° 001/2019, que torna-se parte integrante desse instrumento e mediante as clausulas e

condi¢cbes seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

81° Constitui objeto da presente Licitacdo, a “Contratacdo de empresa especializada para
planejamento, elaboracédo, organizacéo e realizagdo de Concurso Publico para provimento
de cargos do Quadro de Efetivo do Poder Legislativo do Municipio de Capetinga /MG.”,
CONFORME ESPECIFICACOES NO TERMO DE REFERENCIA.

§2° O objeto desta licitacdo devera estar dentro das normas técnicas aplicaveis e especificacdes
exigidas abaixo, ficando, desde ja estabelecido que sua aceitacdo dependera do exame técnico
de suas peculiaridade neste Termo de Referéncia.

83° A prestacdo de servicos sera realizada segundo precos, prazos e demais condicfes
estipuladas no Edital e seus respectivos Anexos, a partir da assinatura do instrumento
contratual, em conformidade com a Lei 8.666/93.

CLAUSULA SEGUNDA - DA ENTREGA DO OBJETO DO CONTRATO

Paragrafo primeiro: A Contratada devera prestar os servicos de acordo com cronograma de

atividades constantes do anexo |, termo de referéncia da mencionada Tomada de Precos.
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Paragrafo segundo: Todas as etapas e formas da prestacéo dos servicos esta definida no anexo

| — Termo de referéncia que faz parte deste contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

Este contrato tera vigéncia contados de sua assinatura por 9 (nove) meses, podendo ser
prorrogado de acordo com as prerrogativas do art. 57 da Lei Federal 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA - ALTERACAO DO CONTRATO

Este Contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, conforme art. 65 da lei 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DA INEXECUCAO, RESCISAO E PENALIDADES

A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo nos termos do art. 78 da Lei n®
8.666/93, com as conseqiiéncias contratuais previstas no art. 80 da Lei n°® 8.666/93, e as
previstas em Lei ou Regulamento, sem prejuizo das seguintes sangdes:

l. Multa:

a. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o contratado ao pagamento de
multa no valor de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, por dia de
atraso.

b. Na hipétese do contratado inadimplir total ou parcialmente este Contrato, a
Administracdo podera, garantida prévia defesa, aplicar multa de 10% (dez por cento),
do valor total contratado, devidamente atualizado;

c. O Legislativo Municipal de Capetinga se reserva o direito de, a seu critério, descontar
dos pagamentos devidos ao contratado, o valor da multa prevista neste Contrato.

II. Adverténcia; ou,

[ll. Suspensdo temporaria de participacdo em Licitagdo, e impedimento de contratar com a
Administracao, por até 02 (dois) anos; ou,

IV. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica

enquanto persistirem os motivos determinantes da punicao.

CLAUSULA SEXTA - DA ACEITACAO DO OBJETO

O Legislativo Municipal de Capetinga reserva-se no direito de, a qualquer momento, recusar o

recebimento do objeto em desacordo com as especificagbes exigidas, por seu conhecimento
especifico ou exclusivo critério de avaliagao.
81° A avaliacdo sera realizada por servidor do Legislativo Municipal de Capetinga, que por

seus conhecimentos técnicos, observando as especificagbes exigidas, emitira parecer

49



CAMARA MUNICIPAL DE CAPETINGA
Rua Guilherme Gambeta, n2 595 - Centro- CEP: 37.993-000
Tel./Fax: (35) 3543-1738- E-mail: contato@camaracapetinga.mg.gov.br

7 e Fa
/0 CAPETINGA 9%

acerca da aceitacao do objeto.

§2° Na eventualidade do Legislativo Municipal de Capetinga recusar-se a receber o objeto por
estar ele em desacordo com as especificacbes exigidas, ndo se responsabilizara por
nenhum gasto com despesa de transporte ou qualquer outra necessaria a devolucdo ou a
substituicdo do objeto deste Contrato.

83° Fica reservado ao Contratante o direito de vetar, a qualquer momento, a entrega do objeto
em desacordo com as especificacBes exigidas, por seu conhecimento especifico ou
exclusivo critério de avaliacéo.

CLAUSULA SETIMA - DAS CONDICOES PARA RECEBIMENTO DO OBJETO
O objeto deste Contrato sera recebido por servidores do Legislativo Municipal de Capetinga, que

verificardo se os bens estdo em conformidade com as especificacdes.

a. PROVISORIAMENTE, para efeito de posterior verificacdo, da conformidade do objeto
com as especificagfes exigidas, podendo ser dispensada nos casos previstos no art. 74 da
Lei n® 8666/93;

b. DEFINITIVAMENTE, ap6s a verificagdo da quantidade e qualidade exigidas, e
consequente aceitacdo, o que se dara apos cinco dias do recebimento provisorio.

CLAUSULA OITAVA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO OBJETO

O Legislativo Municipal de Capetinga acompanhara e fiscalizara toda a entrega do objeto deste
Contrato, através de profissionais competentes, que poderdo, constatando a inobservancia
guanto as especificacdes deste:

l. Advertir a Contratada;

Il Suspender o pagamento;

Il Rescindir o contrato.
Paragrafo Unico - O objeto deste Contrato, mesmo entregue e aceito definitivamente, ficara
sujeito a penalidades desde que comprovada a pré-existéncia de inconformidades, ma fé do

fornecedor, bem como inconformidades que comprometam a finalidade da contratacao

CLAUSULA NONA - DO PRECO

O valor estimado da contratacdo é de R$ ( ), a ser pago em conformidade com o
Tomada de Precos n°® 001/2019 e clausula seguinte deste Contrato.

O pagamento sera feito da sequinte forma: 40% (quarenta por cento) do valor contratado até 30

(trinta) dias apds o término das inscricoes; 20%(vinte por cento) até 30 (trinta) dias apds a

realizacdo das provas; e 40% (quarenta por cento) até 30 (trinta) dias apds a entrega final para

homologacdo do Concurso Publico.
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81° O pagamento sera feito pela Contabilidade da Camara, creditado em favor da Instituicdo
contratada, através de ordem bancaria contra a entidade bancéria indicada na proposta
(conforme modelo descrito abaixo), em que devera ser efetivado o crédito, o qual ocorrer4 em
até 30 (trinta) dias posteriores a data de apresentacdo da competente Nota Fiscal/Fatura, junto a
Camara Municipal e, em anexo a esta, o Atestado de Fiscalizacdo e conclusdo de todas as
etapas do certame emitido pela Comissao responséavel pela realizagdo do Concurso Publico
Publico para Provimento de Cargos, a ser nomeada, também responsavel pela fiscalizacdo do
Contrato:

BANCO:

AGENCIA:

CONTA CORRENTE:

LOCALIDADE:

§2° A empresa contratada compromete-se a organizar e executar as atividades relativas a todo o

servigco prestado pelo valor arrecadado com a taxa de inscrigdo, sem quaisquer 6nus para a
Camara Municipal de Capetinga/MG.

83° O valor da taxa de inscricdo sera recolhido em favor do Municipio, unicamente por meio de
Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM), por constituir receita publica, exceto para 0s
candidatos que tiveram seu pedido de isencdo deferido (conforme estabelecido pelo Decreto
Municipal 033/2019) contendo o valor fixado para pagamento e o cédigo de barras previamente
definido pelo Departamentos de Tributacdo e Divida Ativa.

84° Para efeito de pagamento, a Nota Fiscal/Fatura devera estar acompanhada do Certificado de
Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, emitido pela Caixa
Econémica Federal, do Certificado de Regularidade a Seguridade Social — INSS, emitido pelo
Ministério da Fazenda, da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo
Positiva com Efeito de Negativa de Débitos Trabalhistas (CPENDT) e da autorizagdo de uso da
Nota Fiscal Eletronica.

85° No caso da néo apresentacdo da documentagéo de que trata 84° desta clausula ou estando
0 objeto em desacordo com as especificacdes e demais exigéncias do edital, fica o Legislativo
Municipal de Capetinga/MG autorizado a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente
guando forem processadas as alteragdes e retificacdes determinadas, sem prejuizo da aplicacédo
a Contratada, das penalidades previstas neste instrumento e na Lei 8.666/93.

86° A Camara Municipal de Capetinga/MG podera descontar do pagamento importancias que, a
qualquer titulo, Ihes sejam devidas pela Contratada, por for¢a deste edital.

§7° Quando ocorrer a situagdo prevista 85° desta cldusula, ndo correra juros ou atualizacdes

monetarias de natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas neste edital.
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88° Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e, ho caso de incorrecéo,
serdo devolvidos e o prazo para o pagamento contar-se-a da data de reapresentacdo da nota
fiscal/fatura.

89°, Para a hipétese definida 88° a Contratada fica obrigada a emitir Nota Fiscal/Fatura
suplementar, identificando de forma clara que se trata de valor pertinente a atualizacéo
financeira originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento do Legislativo

Municipal de Capetinga.

CLAUSULA DECIMA - DAS RESPONSABILIDADES/OBRIGACOES DO CONTRATADO

81° O Contratado serd o responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execucgdo deste Contrato.

82° O Contratado serd responsavel pelos danos causados direta ou indiretamente a
Administracdo, bem como a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, n&o excluindo ou
reduzindo esta responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo 6érgao
interessado.

83° O Contratado reconhece ao Legislativo Municipal de Capetinga o direito de, a critério
deste, descontar dos pagamentos devidos o valor de multas e demais san¢des pecuniarias
previstas neste Contrato.

84° O Contratado ndo podera sem anuéncia do Legislativo Municipal de Capetinga, modificar
guaisquer especificacdes deste Contrato.

85° O Contratado € obrigado a permitir e facilitar a fiscalizagdo ou supervisao pelo Legislativo
Municipal de Capetinga, do fornecimento, em qualquer momento, devendo prestar as
informagdes e esclarecimentos solicitados.

86° Responsabilizar-se por todo o servico descrito no Anexo | da Tomada de Pregcos n°
001/2019.

87° O Contratado é obrigado a participar ao Municipio a ocorréncia de qualquer fato ou
condigdo que possa atrasar ou impedir a entrega dos servigos.

88° O Contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto deste, em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes.

8§9° O Contratado se obriga a manter, durante toda a execucdo do contrato, todas as condi¢des
de habilitacdo e qualificacéo que Ihe foram exigidas na licitacdo.

810° O Contratado sera responsavel pelo transporte de seu pessoal até a sede do municipio
para a execucao dos servicos.

811° Apresentar, durante todo o prazo de vigéncia do Contrato, a medida que forem vencendo
0s prazos de validade da documentacdo apresentada, novos documentos que comprovem

as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacdo, bem como os que
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comprovem a sua compatibilidade com as obrigacdes assumidas;

812° Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, 0s
fornecimentos

813° Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer alteragdo ocorrida no endereco,

conta bancéria e outras necessarias para recebimento de correspondéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SUBCONTRATACAO

E vedada a subcontratacdo do objeto deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA OBRIGACAO DOS SUCESSORES

O Contrato vincula as partes que dela participam e seus sucessores a qualquer titulo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

N

As despesas decorrentes da execugdo do presente contrato correrdo a conta dos seguintes

recursos orgcamentarios:

01.031.0101 4.003.339030 FICHA 13

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FUNDAMENTO LEGAL

Este Contrato reger-se-a de acordo com a Lei n° 10.520/2002, aplicando-se subsidiariamente na

Lei n°. 8.666/93 e posteriores alteracdes, a Lei Complementar n°. 123/2006, Tomada de Precos
n°001/2019 e demais disposicdes legais aplicaveis a espécie.

CLAUSULA DECIMA QUINTA- DO FORO

Fica eleito o foro da comarca de Céssia/MG para dirimir quaisquer duvidas com relacdo a este

Contrato, com renudncia a qualquer outro, mesmo que privilegiado.

E, por estarem assim justos e contratados, mandaram redigir o presente contrato em 03 (trés)
vias de igual teor e forma, que apos lido e achado conforme, assinam-no na presenca das duas
testemunhas abaixo assinadas que a tudo ouviram o assistiram.

Reginaldo de Mendonga

Presidente da Camara Municipal Responsavel pela CONTRATADA

Testemunhas:
1)-
2)-
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PROCESSO LICITATORIO N.° 016/2019
TOMADA DE PRECOS N.° 001/2019

A Céamara Municipal de Capetinga, Estado de Minas Gerais, com endereco a Rua Guilherme
Gambeta n° 595, Centro, CEP 37.993-000,Capetinga/MG inscrita no CNPJ sob o
n°® 04.830.615/0001-04, isenta de inscricdo estadual, através da comissao de Licitacdes da
Prefeitura Municipal de Capetinga/MG, designada pelas Portarias Municipais n° 002/2019 de
31 de JANEIRO de 2019 e n° 017/2019 de 24 de MAIO DE 2019, cedida formalmente para
este ato, torna publica a abertura do Processo Licitatério n © 016/2019, no Plenério da
Céamara Municipal de Capetinga, as 13:30h do dia 20 de dezembro de 2019, quando seréo

recebidos os credenciamentos, envelopes de documentos para habilitacdo(n°l) e propostas
comerciais(n®2) e tendo como objeto a “Contratagao de empresa especializada para
planejamento, elaboracdo, organizacdo e realizacdo de Concurso Publico para
provimento de cargos do Quadro de Provimento Temporario da Administracéo Direta
do Municipio de Capetinga/MG”, na modalidade Tomada de Pre¢cos n° 001/2019, do tipo
menor pre¢co global, regido pela Lei Federal n.° 8.666/93, e suas alteracdes, pela Lei
Complementar n° 123, de 14/12/2006, e demais condi¢des fixadas neste edital e posteriores
alteracgoes.

O Edital esta a disposicdo dos interessados na sede da Cémara Municipal de

Capetinga na a Rua Guilherme Gambeta n° 595, Centro, das 8h as 16h.

Capetinga/MG, 03 de dezembro de 2019.

Reginaldo de Mendonga
Presidente da Camara Municipal

Afixado no quadro de avisos do saguéo da
Prefeitura Municipal e da CAmara Municipal
conforme Lei Orgéanica (n.° 883) de 19 de
marco de 1990, art. 73 A em

03/ 12 / 2019

Servidor Responsavel
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